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Evolution du produit
1. Mise a jour et intégration des notaires honoraires

Dans les fiches notaire, association et étude, un onglet « Association et historique »
reprend un historique des études, les éventuels associés, les notaires suppléants, ainsi
que les prédécesseurs.

L’ensemble des notaires et études ont été mises a jour.

% Etude ou association
g Notaire

ﬁ Notaire associé

& Notaire suppléant

ﬁ Notaire inactif

Rechercher lilien Stefan LILIEN et David LILIEN, Notaires associées
Mes partenaires sur [N L] N ou BB~ BB Type de par o x J/Qh @ %g @I
GED  Nom Complém... Type Sauver H Ouvrir || Supprimer H Cadastre H Appels / H Courrie rs ” Reacherche ‘
SMs Libres sur site
/1), pes filtres de recherche sont actifs et i I de vos
E LILIEN & WELING, notaires associés Offices (Le
a; LILIEN David Notaires (| Général Actes/Sous-Dossiers | Association et historique Relié ...
€2 LILIEN Renaud Notaires
a2 LILIEN Stéfan Notaires (
= Stéfan LILIEN et David LILIEN, Notaires associas Offices (i 5 Stsfan LILIEN et David LILIEN, Notaires associés
2 Lilien Gustave Notaires ( & 081331392
) R 1008 Notaires Notaires associés - Stefan Lilien & David Lilien
2 Lilien Rene Notaires {
2 Lilien Gustave G Notaires {
) BER custave Notaires ( 82 LLEN David 82 LILEN Stéfan
g B cur Notaires ( (087)33.13.92 (087)33.13.92
= &
& — offces david lilien@belnot be: stefan liien@belnot be
Notaires associés - Stefan Lilien & David Lilien 16/12/1993 Notaires assaciés - Stefan Liien & David Lilien
& LUEN Joss
01/01/1963 jusqua 16/12/1993
& Liien Rene
01/01/1935 tot 01/01/1963
& Lilen Gustave
01/01/1921 tot 01/01/1935
& Gerard Maurice
tot 01/01/1821
& Voisin Auguste
PAGE(S) 1/1 « <15 » & ez Jten
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Depuis le dossier, seuls les notaires en activité sont présentés, avec la possibilité
d’afficher les notaires honoraires dans les options avancées de recherche.

Filtres de recherche simple Critéres mémorisés par défaut

Filtres de recherche avancée [ mémoriser les critéres de recherche avancée.

Type de partenaire Veuillez choisir « | 0 élément(s) sélectionné(s)
Honoraires Non ~ | 1 élément(s) sélectionné(s)
: Oui
Mes partenaires sur o 3
Non
Adresse
Ville - - x
Categorie Partenaires ~ | 1 élément(s) sélectionné(s)
E-Mail

o Valider ’4) Options par défaut
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2. Mise a jour et intégration de nouveaux bureaux

Ajout des bureaux enregistrement SUCC / AA / DIV dans les fiches client et bien.
L’ensemble des bureaux ont été mis a jour.

"
~ L
CSID essai ]
H m x . —-— E“ Dé:‘es d Imprimer
Ea :Q,h — i Lig @l i, Envoyer par mail || [5 Changer le
| Sauwver || Ouvir || Etatcivil || Supprimer | Cadastrs | poch/maj | APPels/ | Courriers || Recharche | 7 Il
RN SM5 Libres sur site llg—lH'StD”qUE
Formulaire modifie
Etat cvil Suivi Actes/Sous-Dossiers Généalogie Relié a... 4
Langue Frangais
=) Adresse . Plan Q ltinéraire
Adresse 1 Rue du Tigge, e 91
Adresse 2 Boite
1200 ~ | Woluwe-Saint-Lambert - x % Pays BELGIQUE
Taxe Communale 1200 Woluwe-Saint-Lambert - }!‘)
<
Taxe Provinciale -
Enregistrement A& 1000 Bureau de l'enregistrement Actes Authentiques Bruxelles 5 |+ )'9 (7))
Enregistrement SUCC 1000 Bureau des successions Bruxelles 5 Y- *1ly a 2 résultat(s)
Enregistrement DIV 1000 Bureau de I'enregistrement Divers Bruxelles 5 .| &
Administration communale -
Contributions - Etrangers 1000 Bruxelles (Etranger) |
&
Tribunaux de commerce 1000 Bruxelles |2
&
Contributions - Personnes physi... 1000 Woluwe-Saint-Lambert - P
SRR e T o
77 .
3. Amélioration de la recherche

Les espaces et les tirets ne sont plus pris en compte dans les recherches.

. Rechercher

—I1Tr I

GED Nom D.Naissance Décés

_ﬁ Des filtres de recherche sont actifs et modifient I'affichage de vos données.

U] &® VANDEPONTSEELE Frangoise 29/07/1965
@ @ vandendaele Orlane 14/12/1978
&0 VANDENDYCK Jessy 15/02/1985
L[_J] &0 VANDENDYCK Roger 09/11/1966
U &§ VANDEWALLE Nicolas 25/12/1971
U Q VAN DE VELDE Chiel 24/03/1989
Q VAN DE VELDE Ward 28/10/1987
) ﬂ VANDENBERGH Jeremie 21/04/1987
&) VANDENBUSSCHE Pierre 27/01/1961
&1 VANDENBUSSCHE Anna 25/06/1950
&% VANDENBUSSCHE Maurice 29/04/1954
U Sl VANDERBURG Wilhelmus 30/01/1942
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4. Amélioration de la recherche avancée
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Il est a présent possible de rechercher sur le type d’acte des sous-dossiers.

Filtres de recherche simple

Fermer la recherche x

Critéres mémorisés par défaut

Intitulé sous-dossier
J VENTE Test feuille de travail
J VENTE Durant / Dupond
J VENTE test cédric
J CONSTITUTION test droit
J VENTE TEST ROMERO

J MISE EN VENTE Terrain Hardigny

J CONTRAT DE MARIAGE AZZELLIN...
J VENTE GRE PEKUS Désirée / ARD...
J SUCCESSION de Monsieur MERC...
J DCM GOUVIENNE Michel-THEATR...

J VENTEL test ce

J PROGRAMMATION SUCCESSORAL...
J MISE EN VENTE Terrain sis Morh...
J VENTE MATTELAER Guido / LOIS...
J CESSION consorts GUILLAUME - ...
J CONSTITUTION probléme de quo...
J CREDIT SA CRELAN / THIRION-M...

Intitulé dossier
VENTE Test feuille d
VENTE Durant / Dup
VENTE test cédric
CONSTITUTION test
VENTE TEST ROMER!
MISE EN VENTE Terr;
CONTRAT DE MARIA(
VENTE GRE PEKUS D
SUCCESSION de Mory
DCM GOUVIENNE Mig
WVEMNTL test ce
PROGRAMMATION SU
MISE EN VENTE Terr,
VENTE MATTELAER
VENTE consorts GUIY
CONSTITUTION prob)
CREDIT SA CRELAN

Rechercher

Sous dossiers ouver:s sur

Motaires

Clercs

N? Tnterne

la période - Du
Notaires -
Clercs -

Filtres de recherche avanci [] Acceptation de la donation

Secretaires

Mature du lien
Mature sous dossier
Intitulé dossier
Intitulé sous dossier
Note

Etat

Type d'acte

Flag

Sous dossiers cléturés sur

[] Acte de consentement d'adoption
[ Acte de convention fzmilial
[[] Acte de désignation dun administrateur

[

[] acte de notoriété

[[] Acte de partage a I'amiable avec bien irmaobilier
[ Acte de partage a I'amiable sans bien immobilier

[] Acte de ratification

[] Acte de ratification (sans transfert de droits)
[ Acte de reconnaissance

[[] Acte de reéglement transactionel

[ Acte d'hérédité

[71 Acte d'insaisissabilité

Veuillez choisir  » | 0 élément(s) sélectionné(s)

Veuillez chaisir ~ | 0 élément(s) sélectionné(s)
la période - Du

o Valider

‘0 Options par défaut

[ Nom

Des filtres de recherche sont actifs et modifient I'a

| &% VANDEPONTSEELE Frangoise

@ wvandendaele Oriana
B0 VANDENDYCK Jessy
&0 VANDENDYCK Roger
&' VANDEWALLE Nicolas
) VAN DE VELDE Chiel
5 VAN DE YELDE ward
G VANDENBERGH Jeremic
&f' VANDENBUSSCHE Pierra
&0 VANDENBUSSCHE Anna

&% VANDENBUSSCHE Maurice

{5 VANDEREURG Wilhelmus
{5 VANDER VEKEN Gilbert
) VAN DE VEN Marcellus
& VANDENDYCK Guillaume

&0 VANDER BORGHT Jean-Pierre

B0 VANDERKERKHOF Danigla
&% vaNDEN BORRE Catherine
[l vANDENDYCK Isabells

&7 VANDERPERRE Marie-Claire

(sl VANDENBERGH Edmend
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Mes clients pour

ne Téléphone

Filtres de recherche avancée

Ville {Adresse actuelle)

Ville {Naissance)
Rue

Date Naissance
MNom

Prenom

Mom Etat Civil
Mot Clé

N° Fiche
Muméro national
sigla

TVA

E-Mail

Profession

la période

1a période - Du

& valider

tions par défaur

|Page?7



CS ]@ J iNot Office

5. Amélioration de la fiche client

A partir d'une fiche client, vous voyez a présent le solde du compte client en
comptabilité.

En vert s'il est positif et en rouge s’il est négatif.

EE

nDécés d Imprimer El nDécés d Imprimer
Ha:@lhen:he =8 E':'Vﬂi*j—'r par mail || [~ Changer le type . i Envoyer par mail || [~ Changer le type
sur site Historique (] eDocument(s] ... r site Historique [l eDocument(s]) ...
Solde 145 628.80 € Solde 3 70703 €
i ] 4 [

Les informations importantes des fiches clients des I'ouverture du dossier

Accueil | VENTE JOERI ERNA X

Dossier Joeri Erna
Sous dossier VENTE Joeri Erna
Référence Rech. 17/0009 (Admin)

@ Création sous-dossier

@ Comparants/Intervenants aa Vi 'I'b |+ E] Partenaires

LIS

” HUBENS Robert, VENDEUR I/ M
” THIRION Nicolas, ACQUEREUR Administration

provisoire

. MAQUET Elodie, ACQUEREUR

B0 Loiseau stevie, VENDEUR

i RTMGLIET Mélanie WEMDELIR

Feuille de travail Documents (44) E-mails {(2) Evénements (1) Temps passé

E] I Formalités avant acte Q I Signature de l'acte 0 I Formalités aprés acte Q

Formalités avant acte &) [Reste a faire 1 / 33 élément(s)] | O Clét
| | | GED | Réalisé | Cléturée | Nom | Qui
|—j 1-COMPROMIS EFFECTUE PAR L ETUDE [Reste a faire 1 / 8 élément(s)]| [ Clétur
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6. Edition du répertoire au format PDF / Word / Excel

Assistant d'édition du répertoire brouillon

EE‘BPE g Etape 2 > Validation des actes
= Etal

zEtape 3

@ Tous les actes de la période selectionnée ont un répertoire généré. (Succés)
@ Tous les actes de la période selectionnée ont été visés. (Succeés)
@ Tous les n® de répertoire se suivent correctement. {Succés)

© enfin ® intercalés avec les autres

@ 3 actes sont préts pour I'édition. (Succés)

Premiére page : -1 MNombre d'actes bis : 0
MNombre de minutes : 3 Total Enr. sur Etat : 150,00
Nombre d'actes @ 3 Total Drois Enregistrement sans Annexes : 0,00

Total Droits Enregistrement : 0,00

r-‘ié PEI r‘
Etape 3 >
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7. Mise a jour des éditions

'f iNot Office

Client Statistiques
Clients par date Actes par clerc
—— )
Actes signés
—
Registre utilisateurs
Formalités Code barre

Adaptation des données et nouveau design

K < de1s > > 5 &

Formalités

Actes déposés

Actes signés

Actes refusés

Actes non rentrés
Actes a déposer

Droits sur écriture

Etiquette acte

Etiquette dépot

Dossiers

Dossiers multi-critéres

Etiquettes

Répertoire
Répertoire

Historigue des &ditions

ETUDE NOTARIALE
NCTARISKANTOOR

28/10/2016 5720

Type acte

Vente de gré 4 gré

Acte

BL

DROITS SUR ECRITURE DU 21/03/2016 AU 01/11/2016

ture  Numére

11431502

28/10/2016 5722

Crédit avec
inscription /
majoration
hypothécaire

Acte

BL

VK

50,00

11417006

28/10/2016 5721

Crédit avec
inscription /
majoration

hypothécaire

BL

50,00

11431501

28/10/2016 5718

Mainlevé - Radiation
- Suppression -
certificat notarial

(sans comparution du

créancier)

BL

11407701

28/10/2016 5718

Mainlevé - Radiation
- Suppression -
certificat notarial

(sans comparution du

créancier)

BL

11424010

24/10/2016 5716

Vente de gré & gré

BL

50,00

11431202

24/10/2016 5717

Crédit avec
inscription /
majoration
hypothécaire

BL

50,00

11431201

21/10/2016 5715

Acte de ratification

BL

BL

10130207

21/03/2017 16:40:25

1/18
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8.

Agenda : Gestion des trajets

_ "j iNot Office

Lors de la création d’'un rendez-vous a I’extérieur, on peut spécifier le temps de trajets.

[‘vueliste | vue agenda | —
Rendez-vous A [ = =
lund 13 g | Sénéral | Partipents || Panifcaton | =
Horaire Confidentialité Périodicité
08w Type : Veuillez chgisi | | | Type de Confidentisiits : [ Privé | Protégé Tous /Toutesles ;| Veuilez choisi
Temps de trajet:  00:30 * Début périodicit :
- P o ‘ Paramétres R B
= Datededébut: 150202017 - [10:00 -] [ldouméeentire | [ o [ — || e
09 Datede fin : 15022017 ~|[11:00 D Emplacement : Vevillez choisi - Note -
- Intitulé : Création de rdv de trajet Nombre de convocation(s) : z -
e Recherche Dossier(s) Personne(s)
o N Libellé Dossiers / Comparants / Partenaires Gsm Pays
- [EHFi0014
= ()] 0010 VENTE Test email
(7] 2017/0019 VENTE Test Email 3
1131 (] 2017/0017 VENTE Test eMail 2
- (7] 2017/0013 VENTE Email Simple
()] 2017/0002 VENTE iNotScan

Une fois ce rendez-vous sauvegardé, il y’a 2 rendez-vous de trajets qui sont créés
automatiquement.

mardi 14 février

Me. SMNC - Stefan et David LILIEN, Notaires ag#6cig/

mercredi 15 février

09:30-10:00 Trajet (Admin) K

4

10:00-11:00 Création de rdv de trajet (Admpfn)
11:00-11:30 Trajet (Admin)

W

Lors de la suppression du rendez-vous principal, vous ait proposé la suppression des
trajets.

09:30-10:00 Trajet (Admin)

10:00-11:00 Création deNgdv de trajet (Admin)

11:00-11:30 Trajet (Admin)

Ourvrir
| Supprimer
m Supprimer les rendez-vous de trajets |
Copier

iNot 2.5 / ESSENTIAL / PREMIUM
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Meilleur affichage des Rdv « journée entiere »

/

£ iNot office

7| Rendez-vous
Général | Particpants | Plarification
Horaire ntialité Périodicits
Type : |veuiliez choisic Type de Confidentiaiité : [ Privé Protégé Tous [ Toutes les :
Temps de trajet: 00:00 - | [ Ra; / = Débutpériodicté: | -]
s de Paramétres o
Date de debut : ¥ Journée entiére: Etat: |veulez choisic
Date de fin: Emplacement : [veuilez choisir Note -
Intitulé : Congés Normbre de () | =
Recherche Dossier(s) Personne(s)
[ne Libellé Dossiers f Comparants /Partenaires Gsm Pays.
(1 16/0236 H
e Eine e \ENTE TEGT BAMEDN

e | Vueagenda

lundi 5 mars | mardi & mars |

[_o Congés (Admin) o_]
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9. La gestion des recommandés

RECOMMANDE

k_n7 'THT k_ﬂ7
Rechercher Jrecom @ = DA Ay

' Commencant par ® Contenant ® Fran i
ajouter au Ouvrir
panier
@ Courriers ‘
= vf"? Favoris
o= Général Destinataires

,?_Iﬂ CADASTRE : DEMANDE EXTRAITS CADASTRAUX (FRAI
@ SUCCESSION : LIQUIDATION SUCCESSION - DEMANI Destinataires

’?_IQ BANQUE : RENVOI PIECES I touss
@ VENTE WALLONIE : REGIOM WALLCNE - RECEVEUR .
(] '{/b R G.DUPONT 14 1357 Opheylissem (183A023P1234), Tous actes

@ SUCCESSION : ATTESTATION - ACCEPTATION SQUSE . .
[ Receveur communal Helécine (Frangais)

@ SUCCESSION : DEMANDE CNAL TESTAMENT
- : — Receveur provincial Brabant Wallon (Francais)

@ VERKOOCP IN BRUSSEL : 430_WER_BRIEF NA ATTEST

(| L{h KANAALSTR 9940 Ertvelde (0179LP0000), Tous actes

F_‘ﬂ RECOMMANDE ‘ i .
~ Receveur communal Evergem (Néerlandais)

~ Receveur provincial Financieel beheerder provinciebestuur Oost-VI. (Neéerlandais)
] KANAALSTR 9940 Ertvelde (0172NPD000), Tous actes
L r

— Receveur communal Evergem (Néerlandais)

[~ Receveur provincial Financieel beheerder provinciebestuur Oost-Vi. (Néerlandais)

0 élement(s) en attente Constituer Vider
r L{h BOTZEFELD 4730 Hauset (0082RP0000) (00825P0000), Tous actes

—~ Receveur communal Raeren (Francais)
4

Le courrier

DE POST 208 PoD
LA POSTE
Liste des ermvois recommandés
DEFOT EN NOMERE
DEposss k@
Axyombre e Nr: X
(’ ‘\] par Expediteur
T

Doz ker: §GB023LP VENTE Prodocok LP

H
[Efqwie coktarmes DEZTINETAIRES ADORESSE WA &
Fobet(h
DO E=C0 PR The dv [ondean, 122 oo
BLEXANDRE Gedluee
FECEENT prounchl Brbait | Parc des Colllies, Batm

nglon Anchimede, Bloc D Ay
Elne® I, 2 1300 WG

FECEENT commANal Bergem | Forbee De FoRerbaw, 11

2040 Bk 19em
FECEIENT prounckl Fiiaickel | TMEGipR, 2 900 Geit
Dekee e T proulicibesir Gauh

g,
FECEENT Comm ARGl Faeren HapEizze, & A
Raeren

FECEENT proancEl [Rge TNE CEONgeE C EmeRcaat,
15 40W LEge

Fecelenr commanal Beanalg | pace ot Searme, o1 ool
Bearrahg

FeCElenT proucEl Hamir Fve o Colkge, 33 S
Namar

(Tr A mmplir par ke brean oe poce
AVIS

n N UEZ SATUOME @00 UOE bOM et 30rese PONT SUMET DNT AN ey 20 0d DAT A Fapddhear

= Conbmémeit 3 e condiions QEefr@ks & Wik art Wil 53 1 L3 prodecton O présent rEciplsd et coligamin
eh C@ Ok MoEmator en emke IWETRAT povdnt © OB 3 cOmpED v jonr o P @i femk: ENEboal,
Peendant 130 3 comper dn ksdemal de gEpdy.

Lul'cuu - 58 dudroit Fublc - Cuntne FIEnnu - UM HAUELLES «MCH 399 -HE 3338
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iNot Essential
10. Agenda : planification
A partir de 'agenda iNot, bouton « planification », 11 est désormais possible de bloquer

plusieurs dates et plages horaires (provisoire ront proposées aux clients par
mail.

D

Accueil Précédent Suivant Aujourdhui  Aller  Zoom avant Zoom arriére Rafraichir | Jour de|Semaine Maois || Imprimer Excel Ajouter Synchronisation Planification
E]  travail un ROV Outlook -
Actions Vues Outils

Sroupement : | par personne

Apres avoir appuyé sur ce bouton, vous pouvez sélectionner autant de rendez-vous
provisoires que vous souhaitez. Il faut ensuite recliquer dessus pour que la fenétre de
planification s’ouvre. Cette écran reprend le récapitulatif des rendez-vous
présélectionnés mais il est encore possible d’en ajouter.

iNot @ @ “! o Q ftl ‘n} 3> a3 @ g r_ E] m Intitué: Utiisateurs - 3
m Bﬂ 4 Du 09/17/2016 Etat - ‘
Accuel Précédent Suvant Aujourdhui Aﬂe« lmav nt. Zoom armiére m ichr || Jour S E|GETS RS GmE spEem ses Rechercher
ook au0902/038 - |Type -

o

roupement :  par persone

¢ novembre b ¢ 2016 ¥ | nd 7novenbre T mardi 8 novembre T 49 novenbre I eud 10 novembre I vendredi 11 novenbre
Imm jvsd
44 123 456 Ao |
45| 7| 8| 9of10/11 12 13 08
46/ 14 1516 17 18 19 20 . 06/11/2016 03:30 - 08/11/2016 05:00
47|21 22 23 24 25 26 27
48| 28 20 30
po 0900
Aujourdhui
Utilisateur 100
2 GROUPE DES NOTARES =
] Me. M - Jacques Mariss...
-} GROUPE DES CLERCS 1 ]_[I[I
] Cle. ALT - Amélie LARA... Y
] Cle, AT - Amélie TEST 09/11/2016 11:30 - 09/11/2016 12:00
1 Cle. €8 - Christophe B0.... |||
£+ Cle. EP - Emilie PAULY 1200
71 Cle. F8 - Frédéric BEAL... -
] Cle. QS - Quentin SCHE...
(2| AUTRES GROUPES. F
L1 Admin - Admin o
140
1500
1600
170
1800 T11/2016 1900 - 1LA/2036 1930
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0 Planification

’j- iNot Office

2 |

Propositions de rendez-vous

| ¥ Supprimer | |mardi 8 novembre 2016 | |08:30 - 09:00 | |Cle. ALT - Amelie |
| ¥ Supprimer | |mercredi 9 novembre 2016 | |11:30 -12:00 | |C|F—‘- ALT - Amélie |
| ¥ Supprimer | |vendredi 11 novembre | |13:00 _18:30 | |Cle. ALT - Amélie |

L Ajouter un Rdv

ﬂ Précédent v 4 Envoyer

iNot 2.5 / ESSENTIAL / PREMIUM

|Pagel5



. 'j iNot Office
( -) |fo£Com )

L’étape suivante permet de définir le titre du rendez-vous, I’e-mail du gestionnaire de
dossier et les clients concernés par ce rendez-vous.

Deux options pour sélectionner les clients :
- manuellement, a partir de la « saisie libre » ;

- en recherchant et en cochant la personne dans la liste des clients (pour autant que
'adresse mail soit encodée dans la fiche).

Il Planification = |

Sélection des comparants Veuillez sélectionner les comparants

Titre du rendez-vous
Type Veuilez choisir - Email gestionnaire
Comparant | Personne(s) Dossier ()
Ne Libellé Dossiers [ Comparants [ Partenaires E-mail Pays -
[+ 2017/0005 WEMTE Tests nouveautes Mot Office 01/02/17 r
[+ 2017/0003 VEMTE Test dupliquer
[#H1] 2017/0002 WVEMTE Suite Tests : nouveautés 2,5.0.131 11/01
37 2015/0005 SIUCCESSION Test Démo
[#H] 2016/0004 VEMTE TEST VERSION 2.4
[+ 2018/0027 VENTE Test démo Stéphane =
[+H] 2016/0012 WEMTE Test Démo Dev
[+ 2015/0020 VENTE Démo 11/10
[#H] 2016/0028 WEMTE Test formation compta
[+ 2015/0001 VENTE DEMO EXPEDINOT BOUQUE & BEAUVILLAIN-LARANI. ..
[+H] 2017/0001 VEMTE Démo nouveautés iNot Office Stéphane et Julie
[+ 1000006 WVEMTE COMPTA (liée) Bougué & Beauvillain/Laranjeira —
[+H] 2015/0029 VEMTE Test nouveautés 2,5.0.111
[+ 2016/0024 VEMTE Tests version 2.5.0.55
G 2015/0018 VEMTE Tests 2.5.0.10 FT
[+ 2016/0026 WEMTE Tests version 2.5.0.74
[+ 2015/0011 VENTE Démo avec Alex
[+ 2018/0022 WEMTE Tests version 2.5.0.22
[+ 2015/0023 VENTE Tests version 2.5.0.36 -
Comparants sélectionnés Saisie libre E]
I[E Précédent | | Suivant ] 4 Envoyer  []
b |
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L’écran suivant permet de choisir le(s) collaborateur(s) participant(s)

1) Planification

| = |
Sélection des participants
Utilisateur
|N0m |
(=} ¥] Etude

(5% Groupe derc
il Administrator - Administrator
| ALT - Amélie LARAMIEIRA-TORRES
CB - Christophe BOUQUE
EP - Emilie PALLY
B - Frédéric BEAUVILLAIN
MP - Manu Pauly
-] Q5 - Quentin SCHELFOUT
LTJ' Groupe notaire
P IM - Jacques Marissiaux
EJ- Groupe secrétaire
: Admin - Admin
scan - SCANSPLITTER

-
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Le dernier écran vous permet de visualiser, modifier, le mail, et de 'envoyer les
différentes propositions de rendez-vous.

e e T e e IR e e R v

nnu ool Au14/03/201 >  Tune x

L Planification |—‘

Modification de I'email

A cfdgfdg4777@gmail.com; cedricromero@hotmail.com

Objet : Prenez rendez-vous avec votre notaire

Bonjour,

Votre notaire souhaiterait prendre rendez-vous avec vous.

Vous pouvez cliguer sur le lien ci-dessous pour sélectionner un horaire pour le rendez-vous :
Sélection des horaires

Sincéres salutations.

-CsID-
1l s'agit d'un mail automatigue, merci de ne pas y répondre.

Goeiedag,

Uw Notaris will een afspraak maken met U.

U kan op onderstaande link klikken om een tijdstip vast te leggen.
Selectie van de tijd | N

Met oprechte hoogachting,

-CSsID-
Dit is een automatische e-mail, waarop U niet kunt antwoorden.
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Lorsque vous cliquez sur « envoyer », les rendez-vous apparaissent dans I'agenda avec
une bande lignée blanche et rouge sur le co6té gauche vous signalant qu'’il s’agit de RDV
provisoirges.

Le(s) client(s) concerné(s) va(vont) recevoir un mail permettant d’'indiquer les dates et
les heures qui lui(leur) convienne(nt).

Espace client - Planification FR NL

-CSID- VENTE Joeri Erna

Rendez-vous RDV signature

Rendez vous le 17/03/2017 de 15:00 a 16:00

Comparant mars
15:00 17-00 1500 15:00
16:00 18:00 16-00 16:00

cedricromero@hotmail.com

cfdgfdg4777@gmail.com 4 v
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J iNot Office

Vous recevrez ensuite un mail avec le(s) choix du(des) client(s). Ces disponibilités
seront visibles dans 'agenda, dans la fenétre des différents rendez-vous provisoires.
Il vous suffira finalement de cocher le rendez-vous approprié, de valider et les autres

seront supprimeés.

mardi 1 novembre mercredi 2 novembre

jeudi 3 novembre

Test 2.5 mode d'emploi =
Général | Particpants | Historique | Planifefon
Da: Période E-mail Retour dient
4/11/20
14:30 - 15:30
alt@csid.be Dispanible
17:00 - 18:00
s alt@csid.be Pas disponible
BF 29/11/2016
EHE 10:00 - 11:00
E alt@csid.be Pas disponible
8 16:30 - 17:30
LE alt@csid.be Pas disponible
e 17:30 - 18:30
alt@csid.be Pas disponible
4 il ] »
T I T
I S
Confirmaticn ——-— —
Etes-vous certain de fixer le rendez-vous le 04,/11/2016 14:30 - 15:30 7 Cette action
va entrainer |a suppression des autres rendez-vous liés
I Chui I ’ Mon
- =4

Votre client recevra un mail de confirmation du rendez-vous.

iNot 2.5 / ESSENTIAL / PREMIUM
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11. Addin PDF

Ce nouvel outil permet d’enregistrer tous les PDF (méme les documents PDF ouverts sur
'e-notariat) dans vos dossiers iNot.

En cliquant sur I'icone PDF Adobe et puis sur « Outils complémentaires » dans le menu
qui s’ouvre a c6té de votre document, un bouton intitulé « Sauvegarder dans iNot »
apparait en haut de la page.

Q @ 1 /= L] 169% ~ [ % @  Seconnecter

Adobe Export PDF )

(mm]

Convertissez des fichiers PDF au format
Word ou Excel en ligne

Sélectionner un fichier PDF

NOUVEAUTES VERSION V24.pdf X

Convertir au format

Microsoft Word (~.doog v

Langue du document

C q . Francais Changer
OfiC-om
|

Y Créer un fichier PDF v

Modifier le fichier PDF v
Commentaire

m Combinaison de fichiers v
Organiser les pages v

d Remplir et signer

x&  Envoyer pour signature

- Envoyer et effectuer le suivi
Outils complémentaires

@ Autres outils

. Stocker et partager les fichiers dans

Docume: nt Cloud

En savoir plus
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D ® 8B XK Q ©® |1/ k@@@zoa%vﬁ =

Outils complémentaires ~ [E5 Sauvegarder dans iNot

I
@
Q
L
q(’fi Comn

Via la fenétre suivante, vous pouvez rechercher et sélectionner le dossier iNot dans
lequel vous souhaitez ranger le PDF.

ol Rangement dans iMot =

010 souhaitez-vous ranger le fichier ?

| NOU VEAUTES%20VERSION20V2.4

Al

Rechercher parmis les éléments suivants -

) 2016/0011 - VENTE Démo avec Alex

(~) 2016/0024 - VENTE Tests version 2.5.0.55

(») 2016/0022 - VENTE Tests version 2.5.0.22

A) 2016/0020 - VENTE Démo 11/10

(~) 2016/0001 - VENTE DEMO EXPEDINOT BOUQUE & BEAUVILLAIN-LARANIEIRA

(~) 2016/0023 - WENTE Tests version 2.5.0.36

| 2016/0021 - VENTE DUPONT & TARTEMPION démo 12/10

x Annuler

[ +/ Valider
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12. Outlook : nouveau module de gestion des e-mails

Un nouvel onglet « iNot » a été ajouté dans la boite Outlook. Ce dernier permet d’afficher
le nouveau module de rangement.

HIER ACCUEIL ENVOL/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE COMPLEMENTS iMaot

Panneau Gauche Droite Aide
iMot
Afficher f Masquer Position du panneau’  Aide

Panneau

En cliquant sur (ot ,le module s’active ou se désactive. Il peut également

s’afficher a gauche ou a droite de la boite mails grace aux boutons :
Gauche Droite

12.1 Rangement de mails dans iNot

A=W ACCUEL  ENVOVRECEPTION — DOSSIER  AFFICHAGE ~ COMPLEMENTS | iNot

“ = @

Panneau Gauche Droite  Aide
iNot
afficher / Masquer Position du panneau Aide ~
<
4 Favoris Rechercher Boite aux lettres actuell... O |~ (€2 Répondre (G2 Répondre atous (5 Transférer ; ; -
| ‘ < G Ree = iNot - Rattachement d'emails
Boite de réception Tous Nonlus  Leplusrécent 4 E Jeu. 10/1L/2016 18:23 [ Recherche |
Courtier non lu 9  Aujourd hui Cédric ROMERO <ROMERO@genapi.fr> yo
e . B Numéro ou Nom du dossier
Elements envoyés Emilie PAULY RE: CR du 04/11/2016
Eléments supprimés 989 Retour eR avec An... 1718
SRR i ~ Amélie LARANJEIRA TORRES; Benjamin PIETTE; Christophe BOUQUE; Cyril TMSONET; Emilie PAULY: Fabian SUNCKY; Frédéric BEAUVILLAIN; Oe=e=mze  [OfEcers
: A Pierre-ves DENIS; Thomas ZANON; Geert CLEYMANS (Officom]; Stefan POTLOOT (Officom]; Erna VAN DER STAPPEN! (Officom); ,.,,
el LARANIEIRATORRES Comilie PAULY Stephanie VAN BREE (Officom) | Liste des dossiers v‘
4 Amelie. il milie
& Derycke et Vande... 16 Ce Abdellah SALANE Cédric HERODE: Adrien RENE: Kris GILOT (Officom) R
Boite de réception DA Etude Derycke MAINLEVEE Démo avec Alex 2016/0011 o =,
Brouillens Message CR iNot be 161110.docx (34 Ko Créé le 24/08/2016 [IM/ALT) En cours
iy A Espace client
Elements envoyés L 1619 (o VENTE Démo Alex >
b Eléments supprimés 989 Bonjour, Votre Bonsoir, [ creete24/08/2016 imyair) En cours
Balte denvai Bram CUYVER. VENTE Tests version 2.5.0.55 2016/0024
. ram . 5.0
Le CR de la semaine
S ST Notaris senborgh.. 1541 Créé le 28/10/2016 (IM/ALT) £n cours ©
Flux RSS Dag allemaal,
ADIUDICATION Tests version 2.5.0.55 2016/0024
b Dassiers de recherche . Romero Cédric pisvibtioinhisi . (5]
ES'S'E'WEGEOAU-” 1o Chef de Projet iNot Belgique ~ Adresse : 58 2 26/10/2016 UMALT) o
: Solres Sl - t; t‘ 1 Service Développement ZAC Aéroport— 125 Adam Smith DONATION Tests version 2.5.0.55 2016/0024 =
“cop o Fenjeureo, er E-I- é 34470 erols crééle zi/loe/zo:z:::m.ﬂ. ) En culurs 0
4 Boite de réception ; D o Tél:+33467150840/302  Novs rendre visite
CODA+ R?Eisiﬁaff%‘” 15 4‘7‘ Uinformaticien des Notainas gu: +3i 343 667&210 2002 :5510 R SUCCESSION Tests version 2.5.0.55 2016/0024 ©
. erso - www genapi f i
OIS Re-bonjour Rscumis Créé le 28/10/2016 (IM/ALT) En cours
I Formations eRegistration Francois Dog ' VENTE Tests version 2.5.0.22 tests 2016/0022 P>
MAIL EN (CC.CCI) RE: Association/D... 11557 LY crééle 14720/2016 ivgaLT) En cours
Bonour. Jal PRET, CREDIT et MANDAT OC Tests version 2.5.0.55 2015/0024. @
Kris GILOT (Of.. e Créé le 28/10/2016 (IM/ALT) En cours
Signature mail 10:47 = Cedric .
Bonjour 3 tous, Envoyé : vendredi 4 novembre 2016 14:15 ) VENTE Démo 11/10 2016/0020 )
A : Amélie LARANJEIRA TORRES (Amelie.l ARANJEIRATORRES@csid.be); Benjamin PIETTE; Christophe BOUQUE; Cyril Créé le 11/10/2016 (IM/ALT) En cours
4 Semaine demiére TIMSONET; Emilie PAULY; Fabian SLINCKX; Frédéric BEAUVILLAIN; Pierre-Yves DENIS; Thomas ZANON ‘s
_ ©c : Abdellah SALAM; Cédric HERODE; Adrien RENE; Kris Gilot (kris.gilot@officom. be) VENTE DEMO EXPEDINOT BOUQUE & BEAUVILLAIN-LARANIEIRA 2016/0001 ©
Cédric ROME. [ Objet : CR du 04/11/2016 Créé le 23/09/2015 (IM/ALT) En cours
RE CRAUO4/A1/2..  Jeu. 1011
Bonsoir, Le CR de VENTE Démeo avec Alex 2016/0011 e
b Créé le 24/08/2016 (IM/ALT) En cours
Cédric ROME...
RE Emeur qans e, jew, 1041 Bonjour, VENTE Tests version 2.5.0.36 2016/0023 P>

Acte de société réé le 18/10/2016 (IM/ALT) En cours

La barre de recherche permet de rechercher le dossier dans lequel vous souhaitez
ranger le mail en saisissant soit le nom, soit le numéro du dossier.
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INot - Rattachement d'emails v
Recherche

Numéro ou Nom du dossier ,O

[ | Mesdossiers | |En cours

Vous pouvez également filtrer sur "mes dossiers" et/ou "en cours" en cochant les cases
correspondantes.

Il existe deux modes de rattachement du mail :

— Le glisser/déplacer du mail vers le dossier concerné

‘ Rechercher Boite aux lettres actuel.. J2 \'l 2 Répondre [ Répondre  tous (5} Transférer iNot - Rattachement d'emails
Tous Nonlus Le plus récent & E Jeu. 10/11/2016 18:23 | Recherche
4 Avjourd'hui Cédric ROMERO <ROMERO@genapi.fr> |
25055
Stefan POTL... RE: CR du 04/11/2016
RE: Notari: :; i
Notaris Isenb at Amélie LARANJEIRA TORRES; Benjamin PIETTE; Christophe BOUQUE; Cyril TIMSONET; Emilie PAULY; Fabian SLINCKX; Frédéric BEAUVILLAIN [ Mes dossiers ZEn cours
Proficiat, doe zo 3
A Pierre-fves DENIS; Thomas ZANON; Geert CLEYMANS [Officom); Stefan POTLOOT (Officom); Erna VAN DER STAPPEN (Officom); -
. Stephanie VAN BREE (Officom) | Liste des dossiers
Emilie PAULY o X
RE: Retour eR av.., 17:24 Cc  Abdellah SALAM; Cédric HERODE; Adrien RENE; Kris GILOT (Officom) A
L'Etude est 3 . VENTE Tests version 2.5.0.55
Message CR iMot be 161110.docx (34 Ko) Créé le 28/10/2016 (IM/ALT)
Cédric ROME...
RE: Retour eR av... 17:71 ADJUDICATION Tests version 2.5.0.55
Bonsoir Emilie, Bonsair, Créé le 28/10/2016 (JM/ALT)
Emilie PAULY Le CR de la semaine DOMATION Tests version 2.5.0.55
Retour eR avec A.. 17:18 Cree le 28/10/2016 (IM/ALT)
INFORMATIONS:
SUCCESSION Tests version 2.5.0.55
pn Romero Cédric is
Créé le 28/10/2016 (JM/ALT]
gm".l‘e l:ék"}v 16:23 Chef de Projet iNot Belgique réé le 28/10/. (IM/ALT)
Eryeke & VAnG.. i i Service Développement PRET, CREDIT et MANDAT OC Test: ion 2.5.0.55
DA Etude Derycke GBI'?API F | g s version 2.5.
L3 . . Créé le 28/10/2016 (IM/ALT)
. Teél:+334 671598 40/302
Espace client Untacmaticron des Notasros Fax: +33 4 67 20 02 65
Rendez-vous ave... 1819 5] Perso - +33 681 20 85 10
Bonjour, Votre romero@eenapifr
Bram CUYVE..
Notaris Isenborg... 1541 |
Dag allemaal,
Lorraine BOU... ! —
RE: Soirée GenAp... 15:24 De - c%dr'( ROMERO
Bonjour & tous, Envoyé : vendredi 4 novembre 2016 14:1 ;
A : Amélie LARANIEIRA TORRES (Ameliell ARANIFIRATORRES@csid.be); Benjamin PIETTE; Christophe BOUQUE; Cyril
Frangois Dog.. y=) TIMSONET; Emilie PAULY; Fabian SKINCKX; Frédéric BEAUVILLAIN; Pierre-Yves DENIS; Thomas ZANON
RE: Assaciation/... 1347 Cc : Abdellah SALAM; Cédric HERODE; Adrien RENE; Kris Gilot (kris.gilot@officom.be:
Re-bonjour Objet : CR du 04/11/2016
Frangois Dog... !
RE: Assadiation/... 11:57
Bonjour, Jai Bonjour,
Kris GILOT (O... .
Signature mail 10:47 LgACR de la semaine.

Bonjour & tous,
<< Fichier: CR iNot be 161104.docx »>

4 Semaine derniére Cordialement,

Cédric ROME.. U
RE: CR du 04/11/... jeu. 10/11

Bonsoir, Le CR de ) Cédric ROMERD RE: Retaur eR avec Annexes multiples/Etude Degrooff n| l 1 ~

— Le rattachement directement depuis le mail en cours de lecture :
v Soit en double-cliquant sur le libellé du dossier a droite ;

v Soit en cliquant sur la fleche a droite du libellé e .
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La fenétre qui s'ouvre ensuite se décompose en deux parties :

INot - Rattachement d'emails v X
G WVENTE Tests version 2.5.0.55

‘ Sélection des emails et piéces jointes

4 |z [<] Cédric ROMERQ - RE: CR du 04/11/2016 [y
] \] Picture (Device Independent Bitmap) 1 ry
[ ] 0 cRiNot be 161110 @

‘ Dossier(s)

a [} T VENTE - VENTE Tests version 2.5.0.55

(] @& ANDRIS France - Partenaire
france.andris@belnotbe - Modifier

|:| ﬂ ART Jean-Frangois - ACQUEREUR

e-mail non renseigné - Créer

(| @£ DEBOUCHE Gérard - Partenaire
gerard.debouche@belnotbe - Modifier

] @8 DELVAUX Gaétan - Partenaire
gaetan delvawd@belnot be - Modifier

[] a FERNAMNDES Philomena - VENDEUR

e-mail non renseigné - Créer

] ﬁ LARAMIEIRA TORRES Antonio - VENDEUR -

‘ x Annuler

‘ /" valider
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Premiere partie : la sélection des emails et des pieces jointes

Vous avez le choix de sélectionner le mail, 1a(les) piéce(s) jointe(s) ou tout.

| Sélection des emails et pigces jointes

4 |z [ Cédric ROMERO - RE: CR du 04/11/2016 rg
[] \U) Picture (Device Independent Bitmap) 1 ry
[] |0 cRiNot be 161110 @

Avant rangement, il est toujours possible de renommer la piece. Il suffit de cliquer sur
'icone a droite.

1@ ERiNnth@

Deuxiéme partie : la sélection des éléments du dossier

Vous pouvez ranger le mail et/ou les pieces jointes :

- dans le dossier ;
- et/ou dans la(les) fiche(s) client;
- et/ou dans la(les) fiche(s) immeuble du dossier.

Dossier(s)

. [ D‘ENTE-VENTE Tests version 2.5.0.36

|:| BEAUVILLAIN Frédéric - ACQUEREUR
fb@csid be - Modifier

] |, BOUQUE Christophe - VENDEUR
cb@csid.be - Modifier

] [fl LARANJEIRA-TORRES Amélie - ACQUEREUR
alt@csid be - Modifier
] [@| Propriéte batie -
5 R DE BRIONSART
5340 Gesves

——/

A partir de ce nouveau module, il est également possible de récupérer ou de modifier
I'adresse mail de l'expéditeur :

- Soit la fiche client ne contient pas d'e-mail et il convient de cliquer sur le bouton
"créer". L'adresse e-mail est reprise automatiquement dans le champ ;
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- Soit la fiche client contient un e-mail et il convient de cliquer sur le bouton "modifier".

] a FERNANDES Philomena - VENDEUR

e-mail non renseigné - Créer
|:| 2 LARAMNIEIRA TORRES Antonio - VENDEUR

e-mail non renseigné - Créer

|:| n LARAMIEIRA-TORRES Amélie - ACQUEREUR
alt@csid be - Modifier

Dans ces deux cas, le champ dans lequel est encodée I'adresse est éditable. Il est donc
possible de le modifier en saisie libre.

I:l a FERMANDES Philomena - VENDEUR
 philomend W X

|:| Q LARAMNJEIRA TORRES Antonio - VENDEUR

e-mail non renseigne
|:| ﬂ LARAMJEIRA-TORRES Amélie - ACQUEREUR

alti@csid be

Une fois que vous avez validé, le mail est rangé, et dans Outlook un indice visuel

confirme ce rangement :

12.2 Création de mails depuis Outlook

Lors de la création d’'un mail a partir d’Outlook, le panneau de la gestion des emails
s‘ouvre.

GENZM  MESSAGE  INSERTION ~ OPTIONS ~ FORMATDUTEXTE  REVISION  COMPLEMENTS Nt

J iNot Office

| iNot - Composition d'email X
| | Rattachement iNot | Modéles de mails |
||| Rechercne |
Numéro ou Nom du dossier e
[] Mesdossiers [ | En cours
| Liste des dossiers 2|

MAINLEVEE Démo avec Alex

Créé le 24/08/2016 (IM/ALT)
VENTE Démo Alex

Créé le 24/08/2016 IM/ALT)
VENTE Tests version 2.5.0.55

Créé le 28/10/2016 IM/ALT)
ADIUDICATION Tests version 2.5.0.55
Créé le 28/10/2016 (IM/ALT)
DONATION Tests version 2.5.0.55
Créé le 28/10/2016 (IM/ALT)
SUCCESSION Tests version 2.5.0.55
Créé le 28/10/2016 (IM/ALT)

VENTE Tests version 2.5.0.22 tests
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2016/0011
trows O
2016/0024

trcos O
2016/0024 o

En cours

2016/0024 o

En cours

2016/0024 °

En cours

2016/0022 gy
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Via ce panneau, il est toujours possible de rechercher le dossier, et de double-cliquer sur
le libellé du dossier ou de cliquer sur la fleche verte, pour accéder a son contenu.

INot - Composition d'email vx
Rattachement iNat | Modéles de mails |
Recherche

| alex
[ |Mesdossiers [ |Encours

| Liste des dossiers i |
MAINLEVEE Démo avec Alex 2016/0011 o
Crée le 24/08/2016 (IM/ALT) En cours
VENTE Démo Alex 2016/0011 e
Créé le 24/08/2016 (IM/ALT) En cours
VENTE Démo avec Alex 2016/0011 O
Créé le 24/08/2016 (IM/ALT) En cours

Une fois le dossier sélectionné, trois onglets apparaissent :

— L’onglet « Rattachement » qui permet de sélectionner les éléments auxquels on
souhaite rattacher le mail :

- le dossier,
- et/ou la(les) fiche(s) client(s).

iINot - Composition d'email
Rattachement iNot | Modéles de mails |

@) VENTE Démo Alex

Rattachement | Pigces jointes | Destinataires |

4 [} T3 VENTE - VENTE Démo Alex
[] £ BEAUVILLAIN Frédéric - ACQUEREUR

[] Q BOUQUE cChristophe - VENDEUR

— L’onglet « pieces jointes » qui permet de choisir un ou plusieurs document(s) du
dossier a attacher en piece(s) jointe(s).
» Cliquer sur le document pour le rattacher en piece jointe du mail ;
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» Il est également possible de convertir le document en PDF avant de le
rattacher en cochant la case PDF a droite du libellé.

iINot - Composition d'email vx
Rattachement iNot | Modeles de mails |

@ VENTE Démo Alex

Rattachement | Pigces jointes | Destinataires

|z Convertir toutes les piéces en PDF
}!‘) Informations provenant de la carte d'identité du 23/09/2015 3 10:54 - eDocument E
}!‘) Annexes - eDocument lz
)ﬁ Reférence recherche cadastre du 25/05/2015 4 11:36 - eDocument g
)ﬁ copie carte TORRES (Copie) - eDocument z
}-F) Informations provenant de la carte d'identité du 17/05/2016 3 15:40 - eDocument z
)—ﬁ Infermations provenant de la carte d'identité du 28/06/2016 a 14:21 - eDocument |2|'

— L’onglet « Destinataires » qui permet de sélectionner le (ou les) destinataire(s) du
mail : les comparants et partenaires du dossier apparaissent.

iINot - Composition d'email
Rattachement iNot | Modéles de mails |

O VENTE Démo Alex

|Hattachement Piéces jointes | Destinataires

H BEAUVILLAIN Frédéric - ACQUEREUR
fh@csid.be

[ +a |[+cc|[+cal

& BOUQUE cChristophe - VENDEUR
ch@csid.be

EXSIEXSET)

44 LARANJEIRA-TORRES Amélie - ACQUEREUR
alt@csid.be

+A | #cc||+cal

Lorsque le mail est envoyé, il est rattaché automatiquement au dossier iNot sélectionné.
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13. Passerelle iNot - Certinergie

Depuis le dossier, Documents, demandes électroniques

Feuille de traval Documents (37)

@ Classeur * Favoris

@ Tous les documents

=) [_"JVENTE Durant / Dupond

m Formalités / Courriers

<<

bAttestat\on bancaire
CJPlan financier

() Edepot / Greffe

(") Contacts comptable / fid

b (7] Divers

U - S,

@ Demandes électroniques

[ * Favoris

E-mails (3) Evénementis (8) Temps passé (2)

@Documents e iNotscan | ®Tous Oactes C

COURRIERS
DEMANDES ELECTRONIQUES

PIECE

ACTE

SOUS PRODUITS

E-MAIL

SMS

FICHE SIGNATURE SANS REDACTION
DECOMPTE DE FRAIS
FORMULAIRES INTERNET
PARTAGER LE DOSSIER
PARTAGE ESPACE CLIENT

'S Durant / Dupond

¥ Durant / Dupond

annexe Al

£

“ASF ASF

. Certinergie

Sélection du propriétaire, bien, données du contact et controles a réaliser, un écran

de validation fidele a la passerelle ASF ou eRegistration, puis envoyer.

Certinergie

il Sélection du propriétaire et du bien |
1|

| = |

| Propriétaire(s) Concerné(e) par la demande Nom / Prénom
| Il ] HUBENS Robert, VENDEUR
a 3] DAMIEN Dominique, VENDEUR
a | LEGRAND Yvonne, VENDEUR
Bien(s) Concerné({e) par la demande Immeuble
Il Immeuble appartement - AN DER DELL 14 (S.KG/9/ ) 3220 KORTRIIK-DUTSEL (0050K3P0002)

Information du contact
Nom
Prénom

Téléphone

Information du notaire

Nom JT - TONDEUR Joél

Email romero@genapi. fr

1 l X Annuler

H Enregistrer

Certificats et contréles

[ Certificat PEB

[l contréle électrique Nombre de compteurs supplémentaires
[Jcontréle citerne aérienne (Bx| et Wallonnie)

[JContréle citerne & mazout enterrée (Bxl et Wallonnie)

[CIPrlan

[JPEBE Partielle {Wallon)

:J Précedent

\/ Envoyer N
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Un parapheur avec 'intégration automatique de I’évolution des demandes et
l'intégration des certifications en PDF

Accuell X | VENTE DURANT / DUPOND X

Sr——— - —

Demande la période

GED  Intitulé Demande Notaire | sauver | Supprimer || Dossier |

=] © préparé [2élément(s)]

suode,p 1310A

O Certinergie 13/12/2016 T AD
[} rm[ Certinergie 29/11/2016 T Admin

Général -RPJIe" a...

= © Annulé [2élément(s)]
L} rﬂ[ Certinergie 28/12/2016 T T Relié &...
O rm[ Certinergie 22/12/2016 T 1T AZZEL!
E-documents
=] © visé [1élément(s)]
<Rechercher=
] |U) certinergie 20/12/2016 IT AD PAULI

,..; 20307347_Rapport-Electrigue- Certinergie (19).pdf

Le systéme des notifications vous informe de I'intégration des rapports.

Rechercher Recherche avancée ¥

Date de création B -

=) © Non vue [1élément(s)]
O o 27/02/2017 Rapport rattaché automatiquement 20307629_Rapport-Electrique-Certinergie (19).pdf VENTE MATTELAE... AH
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iNot Premium

14. iNotScan
iNotScan est un outil de numérisation et de traitement des documents.
Il permet :

— la suppression des pages blanches et I'orientation des pages en paysage se font
automatiquement ;

— la compression des documents est maximale ;
— lanumérisation par lot est possible grace a un simple code barre séparateur ;

— les formats A4, et les plus petits formats (cartes nationales d’identité ou
bordereau d’accusé de réception...) peuvent étre numérisés en une fois sans tri
préalable.

A. Parametres

Pour accéder aux parametres de 1'application, cliquer sur :

1 Scanner

Un onglet s’ouvre en haut a gauche avec 4 menus :
- le séparateur ;

- le nommage de documents ;

- le scanner;

|
g\«% Séparateurs de documents

Séparateur

Nommage
documents

Scanner

2

Tampons
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a) Le séparateur de documents

Le séparateur de documents permet de numériser, en un seul bloc, un ensemble

de documents que I'application iNotScan redécoupera en fonction de l'insertion
du ou des séparateur(s).

L’option « Imprimer » en haut a droite permet une impression dudit séparateur.

Séparateurs de documents

B

I

GenApi

1s0 900!

SEPARATEUR

A INSERER DANS UNE LIASSE POUR LA
DECOUPER EN PLUSIEURS DOCUMENTS

E3RE

E%E

b) Lelibellé des documents

iNotScan met a la disposition de I'utilisateur une liste pré-remplie de libellés de
documents afin de renommer les documents scannés.

Nommage des documents | importer| | ¢ | vider 1a liste
Liste des noms
de documents Mom

Cliquez ici pour ajouter un nouvel élément
Piece d'identité
Extrait cadastral
Extrait du plan cadastral
Certificat d'urbanisme
Extrait acte de naissance
Acte de naissance - Copie intégrale
Extrait acte de décés

Origine de propriété

iNot 2.5 / ESSENTIAL / PREMIUM |Page33



CS ]@ J iNot Office

Il est possible de supprimer un libellé en cliquant sur la croix a droite du nom ou
de modifier le libellé pré-rédigé en se placant directement sur le texte pour
apporter la correction souhaitée.

Des libellés peuvent étre ajoutés dans la liste de deux manieres différentes :

- soit en cliquant sur « ajouter un nouvel élément » et en tapant le libellé que I'on
souhaite ;

Nommage des documents

Liste des noms
de documents Mom

Cliquez ici pour ajouter un nouvel élément

- soit en récupérant la liste de plusieurs noms de documents saisis sur un fichier
txt en cliquant sur importer.

Nommage des documents [B)| importer|| )| vider fa liste
Liste des noms
de documents Nom

Cliquez ici pour ajouter un nouvel élément
% Piéce dlidentité
¢ Extrait cadastral

La liste pré-enregistrée peut également étre entiérement supprimée en cliquant
sur « vider la liste ».

Pensez a cliquer sur le bouton afin que vos modifications

soient enregistrées.

Les réglages du scanner
Ce menu permet de choisir le scanner utilisé et de créer des profils de
numérisation.

Réglages du scanner

Choix du scanner PaperStream IP fi-7160 -

s 2 - PaperStream IP fi-7160
Profils de numeérisation riscan ero
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@% Réglages du scanner | actualiser |
SEMME Choix du scanner | PaperStream IP fi-7160 -

Profils de numérisation L Ajouter
éq(?cnamm Profil utilisé couleur hd ! Maodifier X| Suppr-mer:
&
Scanner

Pour ajouter un profil de numérisation, il suffit de cliquer sur « Ajouter ». Un
profil de numérisation peut aussi étre modifié ou supprimé.

d) Lestampons
Il est possible d’apposer un tampon sur les pages d’'un document.

Par exemple : le logo de I'étude.

Le menu « tampons » permet ainsi de pouvoir télécharger une image et
paramétrer 'apposition sur le document.

Tampons - t+ Ajouter

Apercu Dénomination Emplacement Récurrence Hauteur par défaut

Séparateur

Notaire couleur En-téte ~ Page courante ~ 30 mm

Notaire couleur B ; - 5 —] Alignement
& : * « +| Parcourir les images
e . Gauche ~

Nommage ri | I

puihidaos x‘ Supprimer le tampon
' Apercu Dénomination Emplacement Récurrence Hauteur par défaut
Q Notaire n/b En-téte ~ Page courante ~ 30 mm

Alignement

Notaire n/b =
Scanner oo ‘ Parcourir les images

J \ VY &
‘\\\}L Gauche ~
1 ) Xl Supprimer le tampon

Tampons

Pour ajouter un tampon, il faut cliquer sur « Ajouter » et puis télécharger I'image
souhaitée en cliquant sur « Parcourir les images ».

Ensuite, il est possible de nommer le document dans « Dénomination » et de
paramétrer son apposition sur le document : emplacement, récurrence,
alignement...
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B. Les différentes fonctions pour numériser

Il est possible de rattacher un fichier PDF dans iNotScan soit en passant par le
scanner soit en allant chercher le document rangé sur le poste.

a) Lanumérisation via le scanner

Il convient de placer les documents a numériser dans le scanner et de cliquer
sur I'icone « Numériser des documents ».

1 Scanner

Il est possible de numériser plusieurs documents en utilisant un séparateur.
Ceux-ci apparaitront alors les uns en dessous des autres.

=

Sélectionner tout o

Espace client X

GenApi +

L'espace
Client

25 pages - 2,6Mo

iNotScan X

iNotScan

22 pages - 1.4Mo
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b) L'import de document

Il est possible de rattacher un document PDF présent sur le poste. Pour cela, il
convient de cliquer sur l'icone « Importer des documents ».

1 Scanner

=S

L’explorateur Windows s’ouvre et vous permet ainsi d’aller chercher le fichier
PDF présent dans un répertoire. Vous pouvez importer plusieurs documents
en utilisant la touche Ctrl puis en cliquant sur Ouvrir.

c) Lafonction « glisser-déposer »

Il est également possible de glisser-déposer les documents PDF présents sur
le poste ou depuis un email dans iNotScan. Pour cela, il suffit de glisser le PDF
vers le volet de gauche d’iNotScan.

d) L’affichage du document rattaché a iNotScan

Le document numérisé ou importé s’affiche dans le bandeau de gauche. Avec
le nombre de pages et la taille.

Il est possible de supprimer un document en cliquant sur la croix de
suppression.

L’intitulé du fichier PDF est automatiquement repris mais cette dénomination
peut étre modifiée en tapant directement le libellé dans le champ « Nom du
document ». Lorsque vous encodez un intitulé, une liste vous est proposée.
Elle correspond aux libellés prédéfinis dans I'onglet « Paramétrage ».

2 Visualiser { Modifier

]

Apergu

1 Scanner

5 r._' "o

A
Mom du d t | Extrait acte de déces 176 Pages -
v Sélectionner tout om du cocumen | g

= = = 2

Qualite Fusionner Séparer Tamponner

Extrait acte de décés

v Extrait acte de déc... [}]  TOTTO" ) (lextrait ac;e de nlawssance o =
r Extrait cadastra 1

Extrait du casier judiciaire
Extrait du plan cadastral

iNOt

w8l CSiD

v

6 Pages - 1.1Mo
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C. Lesvolets d’action
Il existe cinq volets permettant différentes fonctionnalités sur le document
numérisé :
- Apergu
- Qualité
- Fusionner
- Séparer
- Tamponner

a) Apercu
Le volet apercu contient une barre d'outils proposant plusieurs actions :

Rotaton ¢) (3 ous © L A4 ©

- pivoter I'ensemble du document ;

- annoter, surligner ou effacer une partie du document ;
- surligner le contour d'une zone du document ;

- supprimer les pages blanches du document.

Un bouton apparait dans le bandeau latéral, vous permettant de pivoter
une seule page, ou de supprimer une page du document.

Il est également possible de déplacer des pages du document en utilisant le «
glisser-déposer »

b) Qualité

Le volet Qualité permet :

- de transformer le document en noir et blanc O ou en niveaux de gris

)

- de compresser le document afin d’en réduire sa taille.

La taille du document est indiquée et se met a jour apres chaque
transformation.
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c) Fusionner/Séparer
Les volets « Fusionner » et « Séparer » permettent de fusionner ou scinder
deux documents.

o Pour fusionner deux documents :

Il convient de se placer sur la page souhaitée, puis de cliquer sur "insérer un
document apres/avant cette page". Une fenétre permettant de sélectionner le
document parmi la liste des documents scannés s'ouvre alors.

.
=
INOL ————
-
Expad'iMNot :-i_--_"!_— ::-__ .;.”L‘

o Pour séparer un document en deux documents distinct :

- Si votre document ne contient pas de séparateur, il convient de cliquer
sur le bandeau latéral d’'une page afin de séparer le document : un
deuxieme document est automatiquement créé.

- Si vous avez scanné votre document avec des séparateurs, vous pouvez
I'importer dans iNotScan et effectuer une séparation automatique.

2 Visualiser [ Modifier

L =

Apercu Qualite Fusionner

Tamponner

Nom du document | Exemple 10714 Petites vignettes - “) (>

H :

S
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d) Tamponner

’j- iNot Office

Le volet « Tamponner » vous permet d’apposer un tampon sur les pages de
votre document. Depuis les parametres de 'application (cf supra) vous

pourrez choisir le positionnement de chaque tampon.

Le tampon se plaquera sur la page concernée selon la configuration choisie.

2 Visualiser { Modifier

L H

Apercu Qualite Fusionner

Nom du document | Exemple 1(714

AR

=

D. Lerangement des documents

2

Tamponner

Petites vignettes - %

La fonction de rangement vous permet de ranger des documents dans iNot et/ou

sur votre ordinateur.

)

Dossier(s) Actes Clients Immeubles

%

Partenaire(s)

&

Testaments

VEMTE - VENTE Test formation compta
2016/0028 - M / ALT

VENTE - VENTE Tests version 2.5.0.55
2016/0024 - M £ ALT

VENTE - VENTE Test nouveautés 2.5.0.111
2016/0029 - JM / ALT

iNot Actes

VENTE - PRET, CREDIT et MANDAT Test formation compta
2016/0028 - )M / ALT

VENTE - MAINLEVEE DEMO EXPEDINOT BOUQUE & BEAUVILLAIN-LARANJEIRA

2016/0001 - JM / ALT

VENTE - VENTE DEMO EXPEDINOT BOUQUE & BEAUVILLAIN-LARANJEIRA
2016/0001 - M / ALT

VENTE - VEMTE Test Démo Dev
201670012 - JM £ ALT

VENTE - OC DEMO EXPEDINOT BOUQUE & BEAUVILLAIN-LARANJEIRA
2016/0001 - JM / ALT

& ot

CONTRAT DE MARIAGE - CONTRAT DE MARIAGE DEMO Bouqué-Pauly
1000010-JM /7 CB

VENTE - VENTE TEST VERSION 2.4
2016/0004 - M / ALT

VENTE - VENTE TEST VERSION 2.4
2016/0004 - M / ALT

VENTE - VENTE COMPTA (liée) Bouqué 3 Beauvillain/Laranjeira
1000006 - |M ¢ QS

VENTE - VENTE Test démo Stéphane
2016/0027 - M / ALT

Enregistrer sous

SUCCESSION - SUCCESSION Test Démo
2016/0005 - M / ALT
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Avant d'effectuer tout rangement, il convient de sélectionner les documents dans
le bandeau de gauche, soit :

- un a un en cochant la case présente devant l'intitulé du document ;
- tous en cochant la case "sélectionner tout".

Sélectionner tout n

+ Exemple X

14 Pages - 2,6Mo

Mode d'emploi feu... X

iNOL

Fons e trwn

8 Pages - 1.5Mo

a) Lerangement dansiNot

Pour ranger un document dans iNot, il faut le sélectionner dans le bandeau de
gauche.

Par défaut la liste des 20 derniers dossiers consultés apparait mais vous
pouvez rechercher par Dossier/Actes/Clients/Immeubles.

Il est également possible de consulter le dossier iNot grace au lien présent sur
la ligne du dossier.

WVENTE ISSARTEL / AYOUL a iNot
1004013-ED /I 4

Cuvrir le dossier dans iMot
» Ei VENTE ISSARTEL / AYOUL
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Sélectionnez I'’emplacement dans lequel vous souhaitez ranger le document
en cliquant dessus, un trombone s'ajoute ensuite sur la ligne.

VENTE ISSARTEL F AYOUL
1004013-ED /I

I ) VENTE ISSARTEL / AYOUL

Vous pouvez ranger le document a plusieurs endroits. Un indicateur s’affiche
dans le bas de I’écran avec le nombre d’emplacement sélectionné.

0 2 0] &

Dossier(s) Actes Clients Immeubles Partenaire(s) Testaments
VENTE - VENTE Test nouveautés 2.5.0.111 a iNot
4 £

10 2016/0029 -IMAALT

» /f:-. .-]_\ BEAUVILLAIN Frédéric - ACQUEREUR

iNot Actes

» |/ BOUQUE Christophe - VENDEUR

» /_‘; Jg LARANJEIRA-TORRES Amélie - ACQUEREUR

_~._ R DEBRIONSART 5 5340 Gesves (0466/02KP0000)
Propriété batie
VENTE - VENTE Test formation compta
2016/0028 - JM £ ALT

WVENTE - VENTE Tests version 2.5.0.55
2016/0024 - M /£ ALT

VENTE - PRET, CREDIT et MANDAT Test formation compta
2016/0028 - JM / ALT

VENTE - MAINLEVEE DEMO EXPEDINOT BOUQUE 3 BEAUVILLAIN-LARANJEIRA
2016/0001 - JM 7 ALT

VENTE - VENTE DEMO EXPEDINOT BOUQUE 3 BEAUVILLAIN-LARANJEIRA
2016/0001 - JM 7 ALT

VENTE - VENTE Test Démo Dev
2016/0012- )M/ ALT

VENTE - OC DEMO EXPEDINOT BOUQUE 3 BEAUVILLAIN-LARANJEIRA
2016/0001 - JM 7 ALT

Enregistrer sous
v

CONTRAT DE MARIAGE - CONTRAT DE MARIAGE DEMO Bouqué-Pauly
1000010 -)

Rangement des documents

, VENTE - VE
2016/0004 -

, VENTE - VE * Exemple
2016/0004 - - iNotActes

VENTE - VE Sous dossier 2016/0029 - VENTE VENTE Test nouveautés 2.5.0.111

1000006 -} Client LARANJEIRA-TORRES Amélie

VENTE - VE

@ 2 &/ Ranger ) Annuler
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A partir de cette fenétre, certains rangements peuvent étre annulés via la
Croix.

Le rangement du document dans un dossier déclenche une notification au
gestionnaire du dossier.

b) Le rangement sur le poste

Via le bouton « Enregistrer sous », vous avez acces a I'icone « parcourir » qui
permet de sélectionner I'’emplacement souhaité sur I'explorateur Windows.

Enregistrer sous

[ I Parcourir

Rechercher un dossier

INot Actes

Bl Bureau
> | Bibliothéques
> A Amélie LARANJEIRA TORRES
> 1M Ordinateur
o i‘i Réseau
> B Panneau de configuration

& Corbeille

|| CRforVS_redist_install_64bit_13_0_16

Créer un nouveau dossier OK ] [ Annuler

Enregistrer sous

Une fois tous les emplacements sélectionnés, il convient de cliquer sur

pour valider le rangement.
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Le document rangé disparait donc de la liste des documents numérisés.
15.  Scanning & notifications

A partir de la recherche globale, un nouvel outil simple et rapide facilite la génération de
QR codes pour les documents entrants, avec notifications aux gestionnaires des sous-
dossiers.

A c6té du bouton permettant de générer le QR codes, vous avez la possibilité de nommer
le document qui sera scanné. Ainsi, il arrivera dans iNot avec le nom que vous lui/aurez
attribué.

7z & o0 &6 & ¥ B

BCE Cadastre iNot Magic Mot Chrono Paramétres MNouveautés [ Aide Fermer

18 = =

Agenda Recherche Imprimer Nouveau

z i

Actions Divers Fermer

Accueill X | Recherche Globale X

Recherche Globale

‘bouque ‘
@ contenu dans l'intitulé des fiches Sous dossiers Personnes [] Immeubles Documents [] Evénements
O Contenu dans le texte des documents [ Actes [0 Annexes (pdf) [] E-mails

Période (facultatif) la période » Du @ Au ”

|=) sous dossier

|4
L'"] G OC DEMO EXPEDINOT BOUQUE 3 BEAUVILLAIN-LARANJEIRA  Scan OC DEMO EXPEDINOT BOUQUE & BEAUVILLAIN- LARANJEIRA Lg
o+ D VENTE COMPTA (liée) Bouqué 3 Beauvillain/Laranjeira  Scan VENTE COMPTA (liée) Bouqué 3 Beauvillain/Laranjeira [2_‘
L"‘] G VENTE DEMO EXPEDINOT BOUQUE & BEAUVILLAIN-LARANJEIRA  Scan VENTE DEMO EXPEDINOT BOUQUE & BEAUVILLAIN-LARANIEIRA L_%
L'"] G MAINLEVEE DEMO EXPEDINOT BOUQUE & BEAUVILLAIN-LARANJEIRA Scan MAINLEVEE DEMO EXPEDINOT BOUQUE & BEAUVILLAIN-LARANIEIRA L_%
=+ G CONTRAT DE MARIAGE DEMO Bouqué-Pauly  Scan CONTRAT DE MARIAGE DEMO Bouqué-Pauly Ij%
L‘] Personnes
3] g BOUQUE Christophe  Scan BOUQUE Christophe Ijé
L"‘] ﬂ BOUQUE Amélie Scan BOUQUE Amélie Lij
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Parapheur de notifications dans le volet d’action (accueil)

olet d'actions
Production

Dossinrs 1
A | b Titra: Hsssage | Type Créataur
Clients =] O v [2elEmentis)]
Immesblas [oFal-tuHET Document rattachs automstiquement relevelompke VENTE Frotocols LP L

w

Contacts/ Parkenaires . .
T - v
Gérar ke lacaitds/buraaus [0 Ruf--BET- T Document rattach automatiquement Scan Acte pour A5 CONTRAT DE MARIAGE LEGRAND- VAN DEN ABEELE

Castion

Rarapheur BEF

Parapheid sRegstiation

Farapheur FER

Mas adartes

Sous- dosziers & signar

‘Commum ication

E-Ducumsnts

Appels taléphaniques (3}

Sitas Favoris

Mes SM5
Raeapotifearions

Foenalipts

Actes

Hypothrgses

Enregistremant

Graffa

Suivi der nscpions

£ Tableau de bord
™| Expadstionnaing

o Manu & Editicns
=

ﬂma Wowd

Je suis prévenu
du rattachement de documents de mes
dossiers
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16.

J iNot Office

L’espace client

L’espace client est I'outil vous permettant d’échanger avec vos clients et vos partenaires
les éléments du dossier sur un espace sécurisé.

Les clients et partenaires peuvent ainsi se connecter avec leur identifiant, a tout moment
et n'importe ou (un seul acces internet suffit) afin de:

suivre |'état d’avancement du dossier ;

consulter et télécharger les documents publiés par I'Etude ;

consulter et télécharger le relevé de compte ;

prendre connaissance de I'actualité juridique mise en avant par I'Etude ;

compléter ses renseignements d’état-civil et ses coordonnées aux fins de mise a
jour de la fiche client iNot ;

et envoyer des documents et des messages a I'Etude.

Une alerte est envoyée automatiquement au client/partenaire, et le cas échéant au
gestionnaire du dossier a I'Etude, dés la publication d’'un nouvel élément.

L’administration de ce portail est totalement intégrée a iNot.

A. Les parametres

L’acces aux parametres de I’espace client se fait via le ruban supérieur d'iNot.

4 8 £ 8 E Z & 0 6 8w B

Agenda Recherche Imprimer Nouveau RN BCE Cadastre iNot Magic  iNot Chrono Paramétres Mouvesutés | Aide Quitter

[EFITIEF

;’ Paramétres d'iMNot

Er— || @ Paramétres de |'espace client

Accueil x

olet d a 0 Re £ £ Nomr des p

Un onglet s’ouvre avec 4 menus :
- Options générales ;

- Actualités ;

- Notifications ;

- Modeéles d’avancement.
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a) Les options générales

Cet onglet permet de paramétrer la dénomination de I'Etude, laquelle fera
office de titre, et la photo qui apparaissent sur la page d’accueil de 'espace
client.

L’'image doit étre au format PNG.

Logo de I'étude

Titre

I CSiD Officom |

Par défaut Parcourir

b) Les actualités

Via le menu « Actualités », il est possible de générer des actualités qui
s’afficheront sur la page d’accueil de 'espace client.

Pour créer une actualité, il faut renseigner :
- un titre ;

- un contenu ;

- un lien éventuel.

Accueil x| Espace client - Paramétrage X

Options générales Actualités Notifications Modéles avancement

| RN RRRRRNRESESEEESEEEBE——
Actualités @ Ajouter une actualitél Détails de d'actualité

CSID vous souhaite de bonnes fétes Titre CSID wous souhaite de bonnes fétes
CSiD vous présente iNot Office
p Contenu Corps de I'actualité
200 caractéres
max.
4 lignes max.
Lien
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Puis cliquez sur la disquette, en bas a droite, pour sauvegarder 'actualité.

Les notifications

Ce menu permet:

- de mettre en place un systeme de notifications automatiques par mail lors de
la mise a disposition de nouvelles données.

- de personnaliser le contenu des textes des mails envoyés lors de nouvelles
notifications (avec insertion de balises telles que le nom et I'adresse de
I’Etude, l'intitulé du dossier...).

Accueil ¥ | Espace client - Paramétrage x\
Options générales | Actualités Notifications Modéles avancement

e _

SMS - Accueil
Notification d'un nouveau dossier & A A E B rU-amX X =t N
Notification d'un nouveau document By — AsBbCcDd AaBbCc  AaBb( |
Notification d'un nouvel état d'avancement & Coller neEEEL . W . A - No Spaci Normal Heading 1 _
EMAIL Presse-papiers| Insertion Police Fl Styles
T ATEs LT GO TT Vel frEe L TR RNy (R R R R R P R R R R R R R e e B A RE (TR RSCE
Notification d'un nouveau document
Notification d'un nouvel état d'avancement T
Envoi de notification
SMS EMAIL
A la publication d'un nouveau dossier v v Bonjour,
A la publication d'un nouveau document -
e ™ ™ . Nous avons le plaisir de vous informer de la mise en ligne de votre dossier *|LIBELLE_DOSSIER|* sur
B wvotre espace client accessible depuis I'adresse *| ADRESSE_SITE|*.
A la publication d’un état d'avancement L N Cet espace sécurisé vous permet de suivre I'état d'avancement de votre dossier, de consulter vos
b documents et de mettre a jour vos données.
- Pour rappel, votre identifiant de connexion est votre adresse e-mail : *|MAIL_CLIENT|*
- Vous avez &té invité dans un mail précédent a définir votre mot de passe.
B Merci de votre confiance.
-
z Votre Etude nmar’wale{
- =|NOM_ETUDE|*

d)

Les modeles d’avancement

Il est possible de publier I’état d’avancement d’un dossier afin d’en informer
son client.

Une liste d’étapes d’avancement par nature de dossier est proposée dans ce
menu mais vous avez la possibilité :

- d’en supprimer ;
- d’en ajouter ;
- de modifier I'ordre.

iNot 2.5 / ESSENTIAL / PREMIUM |Page48



. 'j iNot Office
OffiCom

Accueil x | Espace client - Paramétrage X|
Options générales | Actualités Notifications Modéles avancement

Modeéles d"avancement Listes des étapes

ADJUDICATION Demande des piéces
ADOPTION Prét obtenu

BAILL I Ensemble des pigces regues
CESSION

RDV signature fixé
CHANGEMENT DE REGIME

‘I' Formalités auprés de I"Administration
CONSTITUTION

Cléture dossier
CONTRAT DE MARIAGE

DIVORCE

DONATION

DONATION ENTRE EPOUX

ECHANGE

FONDS

LIQUIDATION-PARTAGE

MAINLEVEE

PRET, CREDIT ET MANDAT
SECRETARIAT JURIDIQUE SOCIETES

SUCCESSION

VENTE

VIE DE LA FAMILLE

VIE DE L'ENTREPRISE

Accueil x| Espace client - Paramétrage |

Options générales  Actualités 15 Modéles

Modéles d"avance Listes des étapes

ADJUDICATION

" Demande des pidces

X
ADOPTION Prét obtenu X
BAIL 1 Ensemble des pieces reues X
CESSION
RDV signature fixé X
CHANGEMENT DE REGIME P
I Formalités auprés de I'Administration X
CONSTITUTION
I cléture dossier X
CONTRAT DE MARIAGE
DIVORCE
DONATION

DONATION ENTRE EPOUX

ECHANGE

FONDS

LIQUIDATION- PARTAGE

MAINLEVEE

PRET, CREDIT ET MANDAT
SECRETARIAT JURIDIQUE SOCIETES

SUCCESSION

VENTE

VIE DE LA FAMILLE

VIE DE LENTREPRISE
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B. Le partage - Coté Etude

Dans chaque sous-dossier iNot, depuis lﬂ R , vous retrouvez le bouton «
Partage espace client » qui va ensuite vous permettre de sélectionner les
éléments que vous voulez partager et de déterminer a qui vous voulez les
partager.

DOSSIER : VENTE VARRIER / MARTIN - PORTES

Avancement E | pocuments du dossier a partager Clients / Partenaires
3
I%:. Tout la monde 4| GEnémal  Paramétres
Sélectonner une stape e

J VENTE VARRIER / MARTIN

9
ACQUEREUR + .
Dembae des pidees prisiobles & REPONSE PREEMPTION MAIRIE I & Acal Ralevé comptable | Aucun
=

@, Accord de prit Mie MARTIN Climertine u o ine - ACQUEREUR I,. L Documents partagés avec MARTIN Cl...
Prét ableny —
la D4f12/201% ] PECEHPTE : tableay décomete au vendeur (aver calcls] B et Hime VARRIER Jérémy I B rorres catharie - acquereun = | | oiagnostic techmique.pat 0571212015 %
Fnsemble des pibses racses _] TAXE FOMCIERE : envoi décompte acquéreur Mademoiselle MARTIN Ciémenting I i T I DIAGNOSTIC AMIANTE 07/12/2013 X
VARRIER Jérémy - VENDEUR,
) ) P Rt tableau déeompte au vendeur (avec calculs) Mr et Hme VARRIER Jérémy | oucnosTicrions 07/123/2015 X
Frajet d'acte envoyé | a VARRIER Priscillia - VENDEUR *
3. oiagnostictechmique.pof
&0V sgnature fice R
4 Gl Anneses anE
&, DIAGNOSTIC AMIANTE
oemaités supeés de Iidminitration iR
q, DIAGNOSTIC PLOMB
& 25/11/201
Citure dosser
Hotifications gestionnaire du dossier
genapiggenapi.fr
=

Remarque : un sous-dossier iNot représente un dossier sur I’espace client.

Donc un dossier iNot contenant un sous-dossier de vente et un sous-dossier de
crédit = deux partages.

Via cette fenétre, vous pouvez :

- indiquer I'état d’avancement du dossier avec la possibilité de mettre un
complément d’information ;

- partager des documents du dossier, des fiches clients et des fiches
immeubles (convertis automatiquement en PDF);

- déterminer le(s) client(s) et/ou partenaire(s) destinataire(s) du partage (en

. + . .
cliquant surle __  adroite du nom).

Remarque : si le compte du client sélectionné est déja activé, a droite apparaitra, a titre
informatif, la liste des documents préalablement partagés avec lui.

~/ Valider

En cliquant sur , vous finalisez le partage.

S’il s’agit du premier partage a destination du client :

- vous pouvez activer le partage sans publier de document : il convient de cliquer
sur "activer et partager" dans la fenétre de droite, dans I'onglet « parametres ».
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o
lz'b Tout le monde 5 Paramétres

L1
'2?' ACQUEREUR

Informations sur le compte

n MARTIN Clémentine - ACQUEREUR

&
E-mail

Q PORTES Catherine - ACQUEREUR E varrierpriscillia@hotmail.com
Mobile

g VARRIER Jérémy - VENDEUR EI |0606060606 |
Notifier par

iscilli W] sms [v] E-mail
n VARRIER Priscillia - VENDEUR

Pour pouvoir ajouter des documents vous devez
d'abord activer ce compte.
Pour cela veuillez remplir I'adresse e-mail.

| Activer et partager |

- vous pouvez activer le partage et publier un/des document(s).

Une fois I'activation du compte effectuée, le client recoit une notification par mail
lui indiquant ses identifiants de connexion pour accéder a son espace client ainsi
qu’un lien permettant de définir préalablement son mot de passe.

Le texte de cette notification est paramétrable (cf. ci-dessus).

Bonjour,

Nous avons le plaisir de vous informer de la mise en ligne de votre espace client accessible depuis I'adresse hittp://inot.csid.be:20443/,

Vaotre identifiant de connexion est votre adresse e-mail : alt@csid.be

Mous vous invitons 3 définir votre mot de passe en cliquant sur le lien ci-dessous :
http://inot.csid.be:20443//Account/ResetPassword?userld=12&e mail=alt@csid. be &code=)TGVVjZAWG NXNAZOCER% 2boK) 2wBBH2yfPTcO6aCEAZOxSFBYON% 2b ACQEB40Q31x 80U Dzbr7xB15cv32bRo%

2b5tniZjlhg5SKZPMRUkbelhe KEWWRZXzCdMmH195hdEKPIQAStGx2%2f017pEQilLCeyjkociSNw33d%3d
Sivous avez des difficultés pour activer ce lien, copiez le et collez le directement dans la barre d'adresse de votre navigateur.

utilisez vos identifiants pour suivre ['état d'avancement de votre dossier, consulter vos documents et mettre 3 jour vos données.
Mercide votre confiance.
Votre office notarial.

CSiD Officom
Il s"agit d'un mail automatique, mercide ne pas y répondre.

A chaque nouveau partage, le client recevra un mail I'informant de la publication
de nouveaux documents sur son espace.
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Bonjour,

Mous vous informons de la mise a disposition de nouveau(x) document(s) concernant votre dossier
WENTE TRUCMUCHE - MACHIN sur votre espace client accessible depuis 'adresse
https:\\sr@v-formateur\EspaceClient.

Sincéres salutations.

Etude CSiD

I s'ogit d'un meil autematique, merci de ne pas y répandre.
Vous pouvez désactiver ces natifications depuis vatre espace client, rubrigue «mes donngess, «Emails et notificotions:.

A partir de la fenétre de partage, il est également possible de supprimer un
document préalablement partagé sur 'espace d’un utilisateur.

Pour cela, il suffit de cliquer sur la croix rouge a droite du libellé depuis I'onglet «
général » du client/partenaire.

[Accusd x| VENTE VARRIER / MRTIN x | space chant - Partage %
Clients / Partenaires

¢ E MARTIN Clémsnting - ACQUEREUR E‘ _BM“ Paramétres.
j VENTE VARRIER / MARTIN

., DIAGNDSTIC AMIANTE | a VARRIER Priscilla - VENDEUR M Relevs comptatle | 31940

: DIAGNOSTIC PLOME | Q VARRIER Jérémy - VENDEUR ‘fj‘ Documents partagés avec MARTIN Cléemen._.
=

G REFONSE PREEMPTION MAIRE I " DLAGNOSTIC AMIANTE 01/12/2015
2

&, Accord de prit Mie MARTIN Gémentine I © REFONSE PREEMETION MAIKIE ﬂu’u,izu

Remarque : la suppression du partage d'un document n'impacte que le client/partenaire
sélectionné. Aussi, si ce document a été partagé avec d’autres clients/partenaires, il reste
publié sur leur espace client, sauf suppression expresse de votre part.
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C. Le partage - Coté client/partenaire

Le client se connecte a son espace au moyen de I'identifiant recu dans le premier
mail I'informant de I'activation de son espace client et du mot de passe qu’il a
défini.

———
ESPACE CLIENT

Email

Mot de passe

BESOIN D'AIDE ?

1> CONNEXION

Il accéde au paramétrage des notifications par le bouton « Parametres » et peut
ainsi sélectionner le type de messages qu'il accepte de recevoir.

E Charlotte BALARD

£ Parameétres

& Déconnexion

L'espace client est composé de quatre onglets :
- Accueil ;

- Documents ;
- Moi ;

- Contact.

Accueil

Documents

N

Contact
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a) L’onglet « Accueil »

Cet onglet permet au client de visualiser les actualités publiées par I'Etude,
ainsi que 'ensemble de ses dossiers en cours et I'état d’'avancement de
chacun.

FERMETURE EXCEPTIONNELLE LE 24 DECEMBRE APRES MIDI

L'étude sera exceptionnelement farmée pour Mol le vendredi 24 décembre aprés-midi.
Nous serons & votre disposition jusqu'a 12h.
Plus de détails

RESUMES DE MES DOSSIERS

VENTE JOEL / CYNTHIA - ETAPE 3/6
Demande des piéces

B Documents ragus

Prét obtenu
Notaire
Christophe PRIEUR
06.15.35.72.18
prieur@genapi fr Ensemble des piéces regues
Clerc
Arlette DAMOISEAU 4 RDV signature fixé

arlette@genapi.fr

5 Formalités aupres de I'Administration
6 Cléture dossier

En cliquant sur « Documents regus », I'onglet correspondant s’ouvre et permet
au client d’accéder directement aux informations.

b) L’onglet « Documents »

L’ensemble des documents publiés par 'Etude s’affiche dans cet onglet.
MES DOCUMENTS e

© Cliquez sur le nom d'un document pour l'afficher

v VENTE JOEL / CYNTHIA n

i DEPOT : PIECES DE LOTISSEMENT JOEL / CYNTHIA
i PV d'AG 30.03.2011 complément- Copie 1, FFF1, le 18/07/2014, e-d...

BB VENTE JOEL / CYNTHIA
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Un indicateur visuel apparait, au niveau de I'onglet, lorsque de nouveaux
documents ont été publiés et n’ont pas encore été lus.

v VENTE JOEL / CYNTHIA

c) L'onglet « Moi»

Cet onglet contient les éléments d’état-civil et les coordonnées du client.

Monsieur Robert HUBENS

a Monsieur Robert HUBENS .

cfdgfdg4@gmail.com

9 Rue Abracadabra
9050 Gentbrugge
BELGIQUE

MODIFIER

Ce profil client est pré-rempli a I'aide des informations déja renseignées dans
la fiche client iNot mais il peut étre modifié et/ou complété par le client en
cliquant sur le bouton « modifier ».

En cas de modifications, I'étude recoit un mail pour I'informer desdites
modifications.

[De : Espace client MARTIN Clémentine [mailto:nepasrepondre@mail133-2.at1131. mandrillapp.com] De la part de Espace client MARTIMN Clémentine
Envoyé : vendredi 27 novembre 2015 10:40
A Emmanuelle FOURBOUL <FOURBOULE zenapi fr>

Objet: Mise & jour fiche client - Clémentine MARTIM 20212545

Bonjour,
Le client Clémentine MARTIMN 20212545 a modifié ses données depuis son espace client.

Cliguez ici pour synchroniser les valeurs dans la fiche client iNot.

Une fenétre vous permettant d'intégrer les modifications a iNot s’ouvre, vous
pouvez intégrer seulement certains champs ou tout fusionner.
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Selectionner les valeurs de la fiche de I'espace client a Tfusionner avec la fiche client iNot

’j- iNot Office

LIBELLE
Civilité
Nom

Prénom

Prénoms
Dale de naissance

Ville de naissance

Pays de naissance

Nationalité

Téléphone portable

Courriel

Numéro de voie

Type de voie

Adresse 1

Ville

Pays

| FrcHE cLiEnT 1NOT |

Mademoiscllice
BALARD

Charlotte

Charlotte

22/04/1987

FRANCE

06.32.74.50.94

balard@genapi.fr

~ as

34000 MONTPELLIER

) ACORES,MADERE

d) L’onglet « Contact »

+ Fusionner toutes les valeurs

| FrcHE Espace cLien |

@ 34000 MONTPELLIER

@ Francaise

® avenue

@ des pins

©® FRANCE

Cet onglet permet au client de visualiser les coordonnées de 1'étude et lui
partager des documents ou lui envoyer un message via le formulaire de

contact.

Si le client envoie des informations a I’étude, il recevra un accusé de réception
et le gestionnaire de dossier recevra tout par mail. Ce dernier pourra ensuite

rattacher ce qu’il veut au dossier iNot.

D. Les actions sur le compte client

Depuis le « partage client » dans le dossier, I'onglet « parametres » du compte
client donne la possibilité de :

- modifier les coordonnées du client et visualiser le mode d’envoi des

notifications ;

- supprimer le dossier partage ;

- renvoyer l'identifiant de connexion ;

- supprimer un compte client ;

- mettre a jour la fiche client.
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Général  Paramétres
[

Informations sur le compte

E-mail
martinclementine@orange. fr

Mobile
06.70.99.45 .44

Motifier par
SMS »f| E-rnail

Le compte existe, le dossier partagé avec cet utilisateur

Supprimer le partage

Actions sur le compte

Mettre 3 jour la fiche client Renvoyer les identifiants

Supprimer le compte de cet utilisateur

iNot 2.5 / ESSENTIAL / PREMIUM |Page57



. "j iNot Office
( ; |affccam)
17. Echéancier & Tableau de bord

Les dossiers s’ouvrent directement sur I'onglet « feuille de travail » (mais cela peut étre
modifié) et les taches sont associées a des notions de validité, acceptation tacite,
obligatoire...

Accueil % || VENTE DURANT / DUPOND X

Dossier Durant / Dupond Notaire JT TONDEUR Joél Numéro  16/0226
Clerc JT TONDEUR Joé&l Etat En attente
Sous dossier VENTE Durant / Dupond Ouverture  12/10/2016 v Ao

Référence Rech. VENTE Durant / Bupond (JT) Signature  30/01/2017 N® interne | Genéral
D ) PR ———

|#) comparants/intervenants O3 Ya %) 4] @) partenaires VA % &) mmeubles Ya &%) &

@ HUBENS Robert, VENDEUR g Remy, Notaires (Lecture seule), Notaire intervenant ‘ AN DER DELL 14 (S.KG/9/ ) 3220 Kortrijk-Dutsel (0050K3P0020) (0050...
Q DAMIEN Dominique, VENDEUR

& CREDIT SOCIAL DU Luxembourg, ACQUEREUR

DAMIEN Dominique {Administrateur)

Documents (37) E-mails (3) Evénements (8) Temps passé (2)

I Formalités avant acte (%) I signature de l'acte @ I Formalités apres acte (§)

]

= Administrer

GED  Réalisé  Cloturé  Nom Qui Réalisé le Clsturé le Acceptation tacite  Validite
L_] 1-COMPROMIS EFFECTUE PAR L ETUDE [Reste a faire 2 / 7 élément(s)] | [ Cloturer Ajouter une tiche
7] @ Demande d'infos aux vendeurs 29/12/2016 ] 22/11/2016 i 09/02/2017 28/02/2017
0a o O Demande dinfos aux acquéreurs 22/03/2016 55 13/07/2016
& o O Demande syndic pré-compromis | 7/01/2017
Convocation au compromis et envoi du projet 2271172016 [ 22/11/2016

Signature du compromis 2211172016 [ 22/11/2016

B [ (11 20 [
©
[l

[ BB

EMnoi copie du compromis aux personnes 22/11/2016 FF 22/11/2016
+ [} Préparition du compromis 29/12/2016 [
] 2-DANS TOUS LES CAS [Fait] & Cloturé | Ajouter une tache
Sigrature de I'acte @ [Fait] Claturs Najouter une tache
cep [méaie | ciotrs [ em au Réaisele | Gotrsle | Acceptation tacte Les dates de
Signature de l'acte 22/13/2016 [ E] os/1z/2016

validité

[

Des alertes

En fond bleu : les tiches

obligatoires

Compléetement paramétrable en passant par le mode « Administrer » et déduit de la date de signature
pré-renseignée automatiquement lors de la création des sous-dossiers.

En passant en mode « Administrer » (si vous avez le profil administrateur de la feuille de
travail), vous pouvez toujours adapter/personnaliser vos propres feuilles de travail mais

vous pouvez également déterminer les taches obligatoires et déterminer les dates de
validité.
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Feuille de travail (1) E-mails Evé Temps passé (1)
| et
I Formalités avant acte X I Signature de 'acte X I Formalités aprés acte ** [ESEZENN ¢ Enregistrer et publier | = Travailler

Formalités avant acte @
L nom | | [oweewsiemen] |

|=) 1-2-DANS TOUS LES CAS bl + Tache |

H
i ii iizz
K KK KEKEIE a

=

Accusé réception du dossier 3 l'agence Non Précisé Non Précisé Non Précisé on
Prise de contact avec le Notaire en participation Non Précisé Non Précisé Non Précisé on
Recherche RN [Non précisé [ Non Précisé [ Mon Précisé
Recherche hypothécaire |Non Précisé | Mois (aprés récep | Mois

HYPOTHEQUES : RECHERCHE HYPOTHECAIRE PREALABLE (FRANCAIS)

Avis sociaux et fiscaux |Non Précisé | Mois |Jours calendraires[v] 7

Taxes Communales |Non Précisé | Mois | Jours calendraires[v] 7
Modéle TAXES : DEMANDE BUREAU TAXE COMMUNALE

Taxes Provinciales |Non Précisé | Mois |Jours calendraires[v] 7
% Madeéle TAXES : DEMANDE BUREAU TAXE PROVINCIALE

Grace au tableau de bord qui se trouve sur la page d’accueil d'iNot, vous pouvez
rapidement voir les dossiers prioritaires et la charge de travail mais aussi avoir un acces
rapide aux taches des dossiers.

o Notaire ode Form

Tableau de bo

2 Prioritaire | 3 Périmé | 0 Urgent | 1 A faire

Recherche ‘,0‘ '3‘ Regroupés par avancement Taches a faire par clerc
Nombre de sous dossiers (50)
CONSTITUTION test droit 16/0244 Non attribués
Notaire  JT Signature prév. 27/01/2017
Clerc ADE == 8% ]
Formalités avant acte
CONSTITUTION probléme de quotte 16/0245 = Signature de Facte
) = Formalités aprés acte g
Notaire  JT Signature prév. 14/04/2017 erminé
Sans feuile de travail
Clere AH — %
VENTE Durant / Dupond 16/0226
Notaire  JT Signature prév. 30/01/2017 W
Clerc  JT | S5% 1
CONTRAT DE MARIAGE AZZELLINO Ignazio / MA 1616725
Notaire  JT Signature prév. 07/01/2017 Regroupés par priorité
Clerc  IT [ R S— by
VENTE Test feuille de travail 16/0235
Notaire  JT Signature prév. 29/11/2016
Clere  IT | I
-
DCM GOUVIENNE Michel-THEATRE Mireille 1515786 = Priositaire
Notaire T Signature prév. 02/01/2017 o penme
Cerc MK [ s ] A e
Sans feuille de travail
PROGRAMMATION SUCCESSORALE GAUDRON Rit 1616976 .
Notaire  JT Dépét de la déclaration  01/02/2017
Clerc LG E 0%
o s 10 i = 3 ES 4

20
Taches & faire
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Mode Notaire

1 Prioritaire | 3 Périmé | 0 Urgent | 1 A faire
Recherche ‘P“S‘ Regroupés par avancement Charge de travail
Mombre de sous dossiers (50)
100-
CESSION consorts GUILLAUME - FIVET Frangois 16/0005 o5
Notaire Signature prév. 20/01/2017 st
Clerc  JT i % | .
Formalités avant acte
VENTE Durant / Dupond 16/0226 *» sionatur de Focte .
# Formalités aprés acte
Notaire T Signature prév. 30/01/2017 Termin 1 .
) Sans feulle de travail
Clerc  IJT 5% 1
s
CONTRAT DE MARIAGE AZZELLINO Ignazio / MA 1616725 -
Notaire T Signature prév. 07/01/2017
& o
Clere  JT — % ] n
455
VENTE Test feuille de travail 16/0235 o
ES
Notaire  JT Signature prév. 29/11/2016 Regroupés par priorité E
5
Clere T —_—— H
adri 40
VENTE test cédric 16/0242
Notaire Signature prév. 07/04/2017 =
Clere I | I S
VENTE test ce 16/0243 = prioritaire 257
érime
Notaire Signature prév. 07/04/2017 = Urgent 20
) ) = Afaire
Clere  IT Terming 15
10
B
o " " . J
26712 /01 0901 16/01 2301 30/01
Semaines de travail

Mode Formaliste

=

Recherche pelio]] Etat Création Signature prév.
En attente 12/10/2016 30/01/2017
Nombre de sous dossiers (50) e e o e dae
T Vente de gré 4 gré

CESSION consorts GUILLAUME - FIVET Frangois 16/0005
Notaire Signature prév. 20/01/2017
Clere T E 0% |
VENTE Durant / Dupond 16/0226
Notaire  JT Signature prév. 30/01/2017
Clerc  IT [ ]
CONTRAT DE MARIAGE AZZELLINO Ignazio / MA 1616725
Netaire  IT Signature pr 07/01/2017
Clere T [~ S —
VENTE Test feuille de travail 16/0235
Notaire  JT Signature prév. 29/11/2016
Clerc T — e |
VENTE test cédric 16/0242
Netaire Signature pr 07/04/2017
Clere T ———
VENTE test ce 16/0243
Notaire Signature prév. 07/04/2017
Clere T [ 100% !
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Total
45 dont 4 obligatoire(s)

Etape en cours
Formalités avant acte

Total
32 dont 4 obligatoire(s)

Reéalisé
43 dont 3 obligatoire(s)

Réalisé
31 dont 3 obligatoire(s)

Clgturé
30 dont 2 obligatoire(s)

Clgturé
29 dont 2 obligatoire(s)

Libellé Réalisation Cloturé Acceptation tacil_ Traitement Validité limite le

W Demande syndic pré-compromis 13/01/2017  27/01/2017

B Demande dinfos aux acquéreurs 22/03/2016 13/04/2016  13/07/2016
Libellé Réalisation Claturé Acceptation tacil_ Traitement Validité limite le

W Envoyerles convocation avec les projets et les décomptes 22/11/2016  22/11/2016

W Préparation des décomptes vendeurs et acquéreurs 22/11/2016  22/11/2016

W Fixer rdv signature 22/11/2016  22/11/2016

B Préparation de Iacte de vente 2271172016 22/11/2016

W Vérifier permis d'environnement et citerne & mazout 22/11/2016  22/11/2016
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18.  Onglet financier

_ "j iNot Office

Depuis le sous-dossier, un onglet financier vous permet d’accéder directement au
décompte de frais, facilitant ainsi I’envoi au client (envoyer par mail ou imprimer a

partir de I'onglet).

=] FICHE DECOMPTE Alpha BravstdPlus (VENTE Finareial)

Journal

HYBCHL
FEGF
ETW
KOET
EFE
BTW
FONDS
KOST
LT
KOST

T soide 1 385.00

Libells el L L W Facture Facturier
HTVA L'

Iresciption Hypothiosine 100,00 0.00

| Emegstrement 75,00 0.0

[T B350 000 12/12/3016 | 1611415 | FACTAA
| Fraix du cossiars 2000 5250 12/12/2006 | 161415 | FacTAL
| Hereratas | ioeo0n 000 13433016 3543 FACTAA
| Tva | s .00 13/12/a018 | 1801418 | FacTAL
| Raduceicn dreocara 0250 0.00] 121122018 1611816 FACTAA
| Frais du doasiers 50000 105,00 12/12/2016  16/1418 | FACTAA
[Tua 105,00 0.00] 07112018 | NC180008 | Has
: Frais de dossiers 500,00 105.00: 07/11/2016 Ntlw'm: nzas
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Visulmabion du frais de décompte

AVEC LA COLLABORATION DE

BUREALSK OUVERTS.
A LU A VEND

SCEUI0A1TUET DS 13430 1T 43D
LETUDE TRAVALLE & TELEFHONE FEMME

L SR ez

PasHm & 0 LERIERE N | ETInE

[ znvorer | o imprins

Motaires associes”

38 bba
55arRar
3530 Houthalen-Helehteren

W de TVA : GRS 007.610

Trécompre de frais (ce docmment o'est s wne faenire)

Dassior:
Acwen®
Lopotyme: |
Meatat BTva Mootant A
Dreboars
Inscription Hypothécaire 100,00 €
Eiiisgistizsnent T500E
Totan: Débours 175,00 &
Factave (1671415) 12122016
Frais de dossiers 1HM0E
Honoraires 1000,00 &
Totauy Facture (16/1413) 12122016 1250,00 &
TVA{21%) 262,506
Tatn TVAE [EFEET]

Factare (16/1416) 1212/2016
P -
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19. Chrono

Depuis le ruban principal, un bouton « Chrono » vous permet de chronométrer le temps
passé dans un dossier, sur un acte...

.‘? [R— [1:1e}
qH @B £ & E Z & o6
— BCE '
Agenda Recherche Imprimer MNouveau RM BCE Cadastre Mot Magic  |iNot Chrono

-

Avec le « + », il est possible de lancer manuellement un ou plusieurs chronometre(s) en
méme-temps.

Vous pouvez mettre pause, le renommer et 'enregistrer (via le « v »).

=
CSIiD Chronos
E Chronometres Temps Rassés
U
“:'E @ 07/02/2017
® \
® 00:01:54 v

Al'enregistrement du chrono, vous pouvez déterminer la date, le sous-dossier concerné
et dans lequel le ranger, le responsable, le type d’activité et le libellé.

En fonction du temps passé, il vous donnera également les informations de facturation
en fonction du taux horaire préalablement défini pour chaque utilisateur.
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[m 4
CSiD Chronos
N
'\<§) Temps Passés
@ Informations temps passés
Sous doszier
ITE Suite Tests : nouveautds 2.5.0.131 11,01
ponzable
IE LARAMIEIRA-TORRES v |
Activité
|Recherche v |
Libellé
|Te:t |

@ Informations facturation

Facturable

Temps

Maontant HT

Production > Gérer les uti

Activer les mots de passe

Tout afficher  Tout replier Mettre 3 niveau I

isateurs

B afficher les utilisateurs inactifs

ﬂ @ ETUDE

'Tﬁwwme

Details du compte

4| x

=) 88 Groupes

Sauver || Supprimer

= @ Groupe notaire

Nom

Jacques Marissiaux

Initiales  Tél ligne directe Tél N° interne. eMail

™ alt@csid.be

Identité de lutilisateur

Identifiant
= @ Groupe dlerc
Initiales
Nom Initiales  Tél ligne directe Tél N° interne. eMail E-Mail
Administrator Administ... Ligne directe
Amélie LARANJEIRA-TORRES ALT h e interne
Amélie TEST AT
B Login de connexion
Christophe BOUQUE cB
Emilie PAULY EP passe actuel
Frédéric BEAUVILLAIN . Choisissez un mot de passe
Manu Pauly MP Retaper le mot de passe
Quentin SCHELFOUT Qs Taux horaire
Aun agenda
] @ Groupe secrétaire )
Est actuellement connecté
o
Admin Admin N° de registre national
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Informations générales

IK'“ & LARANJEIRA-TOR

20001442

ALT

o

Laisser les deux champs ci- dessous vides pour conserver le mot de

70
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Corrections de bugs

— Correction du rattachement des plans.

— Correction de la taille de la fenétre e-notariat qui ne reste pas en plein écran.

— Correction du choix de recherche lors d’'une mise a jour.

— Correction des localités pas toujours reprises correctement.

— Envoi des montants Vlabel en comptabilité.

— Correction du probléme de doublon dans les quittances VLABEL.

— Edition du répertoire : correction de I'alerte des numéros qui ne se suivent pas.
— Correction de la fonction « Replier » dans Outlook Addin.

— Encodage du nombre de facades dans les points de comparaison ASF : le statut
« inconnu » est désormais accepté par iNot.

— Recherche cadastrale : le numéro RN du client est a nouveau repris lors de la
recherche.

— Correction du probléme d’affichage dans I'’expéditionnaire.

— Correction de la période éditée dans I'’expéditionnaire.

— Correction du probléme de sauvegarde des post-it.

— Correction du probléme du correcteur orthographique qui n’est plus actif.

— Correction du probléme du RN des conjoints du dossier qui ne s'affichent plus dans
I'écran d'envoi de mails.

— Correction du probléme de la recherche des partenaires lors de 1'échanges entre
confreres.

— Gestion correcte des titres de civilité lors de la duplication des courriers.
— Impression des mentions VLABEL en NL.
— Correction du bug de duplication d'un acte ou I'on perds les comparants.

— Taxes communales et Provinciales : Prendre en compte les débiteur plutot que les
créancier

— Correction du nom du fichier dans Word suite a une duplication.
— Correction de euros en trop dans les mentions de retours.

— ASF / VGP: Correction de la surface.

— Géneéalogie : Affichage du conjoint en dessous.

— Pb de bouton qui se duplique dans I'attachement Outlook en NL.

— Echange entre confreres : Correction de l'intégration des documents Clients et
Immeubles, des bureaux.

— Echange entre confreres : Ajout du libellé complet du sous-dossier.
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