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Evolution du produit 

1. Mise à jour et intégration des notaires honoraires 

Dans les fiches notaire, association et étude, un onglet « Association et historique » 
reprend un historique des études, les éventuels associés, les notaires suppléants, ainsi 
que les prédécesseurs. 
L’ensemble des notaires et études ont été mises à jour. 

Etude ou association 

Notaire 

 Notaire associé 

Notaire suppléant 

Notaire inactif 
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Depuis le dossier, seuls les notaires en activité sont présentés, avec la possibilité 
d’afficher les notaires honoraires dans les options avancées de recherche. 
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2. Mise à jour et intégration de nouveaux bureaux 

Ajout des bureaux enregistrement SUCC / AA / DIV dans les fiches client et bien.  
L’ensemble des bureaux ont été mis à jour. 
 

 
 

3. Amélioration de la recherche 

Les espaces et les tirets ne sont plus pris en compte dans les recherches. 
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4. Amélioration de la recherche avancée 

Il est à présent possible de rechercher sur le type d’acte des sous-dossiers. 

 

 

Au niveau des clients, vous pouvez rechercher sur l’adresse et le numéro TVA. 
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5. Amélioration de la fiche client 

A partir d’une fiche client, vous voyez à présent le solde du compte client en 
comptabilité. 

En vert s’il est positif et en rouge s’il est négatif. 

         

Les informations importantes des fiches clients dès l’ouverture du dossier 
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6. Edition du répertoire au format PDF / Word / Excel 
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7. Mise à jour des éditions 

 

 

Adaptation des données et nouveau design 
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8. Agenda : Gestion des trajets 

Lors de la création d’un rendez-vous à l’extérieur, on peut spécifier le temps de trajets. 

 

Une fois ce rendez-vous sauvegardé, il y’a 2 rendez-vous de trajets qui sont créés 
automatiquement. 

 

Lors de la suppression du rendez-vous principal, vous ait proposé la suppression des 
trajets. 
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Meilleur affichage des Rdv « journée entière » 
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9. La gestion des recommandés  

 

Le courrier 
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iNot Essential 

10. Agenda : planification  

A partir de l’agenda iNot, bouton « planification », il est désormais possible de bloquer 
plusieurs dates et plages horaires (provisoires) qui seront proposées aux clients par 
mail. 

 

Après avoir appuyé sur ce bouton, vous pouvez sélectionner autant de rendez-vous 
provisoires que vous souhaitez. Il faut ensuite recliquer dessus pour que la fenêtre de 
planification s’ouvre. Cette écran reprend le récapitulatif des rendez-vous 
présélectionnés mais il est encore possible d’en ajouter. 
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L’étape suivante permet de définir le titre du rendez-vous, l’e-mail du gestionnaire de 
dossier et les clients concernés par ce rendez-vous. 

Deux options pour sélectionner les clients :  

- manuellement, à partir de la « saisie libre » ; 

- en recherchant et en cochant la personne dans la liste des clients (pour autant que 
l’adresse mail soit encodée dans la fiche). 
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L’écran suivant permet de choisir le(s) collaborateur(s) participant(s)  
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Le dernier écran vous permet de visualiser, modifier, le mail, et de l’envoyer les 
différentes propositions de rendez-vous. 
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Lorsque vous cliquez sur « envoyer », les rendez-vous apparaissent dans l’agenda avec 
une bande lignée blanche et rouge sur le côté gauche vous signalant qu’il s’agit de RDV 
provisoires. 

 

 

Le(s) client(s) concerné(s) va(vont) recevoir un mail permettant d’indiquer les dates et 
les heures qui lui(leur) convienne(nt). 
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Vous recevrez ensuite un mail avec le(s) choix du(des) client(s). Ces disponibilités 
seront visibles dans l’agenda, dans la fenêtre des différents rendez-vous provisoires. 
Il vous suffira finalement de cocher le rendez-vous approprié, de valider et les autres 
seront supprimés. 

 

 

Votre client recevra un mail de confirmation du rendez-vous. 
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11. Addin PDF 

Ce nouvel outil permet d’enregistrer tous les PDF (même les documents PDF ouverts sur 
l’e-notariat) dans vos dossiers iNot. 

En cliquant sur l’icône PDF Adobe et puis sur « Outils complémentaires » dans le menu 
qui s’ouvre à côté de votre document, un bouton intitulé « Sauvegarder dans iNot » 
apparaît en haut de la page. 
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Via la fenêtre suivante, vous pouvez rechercher et sélectionner le dossier iNot dans 
lequel vous souhaitez ranger le PDF. 
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12. Outlook : nouveau module de gestion des e-mails 

Un nouvel onglet « iNot » a été ajouté dans la boîte Outlook. Ce dernier permet d’afficher 
le nouveau module de rangement. 

 

En cliquant sur , le module s’active ou se désactive. Il peut également 
s’afficher à gauche ou à droite de la boîte mails grâce aux boutons : 

 

12.1 Rangement de mails dans iNot 

 

La barre de recherche permet de rechercher le dossier dans lequel vous souhaitez 
ranger le mail en saisissant soit le nom, soit le numéro du dossier. 
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Vous pouvez également filtrer sur "mes dossiers" et/ou "en cours" en cochant les cases 
correspondantes. 

Il existe deux modes de rattachement du mail : 

 Le glisser/déplacer du mail vers le dossier concerné  

 Le rattachement directement depuis le mail en cours de lecture : 

 Soit en double-cliquant sur le libellé du dossier à droite ; 

 Soit en cliquant sur la flèche à droite du libellé . 
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La fenêtre qui s'ouvre ensuite se décompose en deux parties : 
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Première partie : la sélection des emails et des pièces jointes  

Vous avez le choix de sélectionner le mail, la(les) pièce(s) jointe(s) ou tout. 

 

Avant rangement, il est toujours possible de renommer la pièce. Il suffit de cliquer sur 
l’icône à droite. 

 

Deuxième partie : la sélection des éléments du dossier  

Vous pouvez ranger le mail et/ou les pièces jointes :  

- dans le dossier ;  
- et/ou dans la(les) fiche(s) client ;  
- et/ou dans la(les) fiche(s) immeuble du dossier. 

 

 

A partir de ce nouveau module, il est également possible de récupérer ou de modifier 
l'adresse mail de l'expéditeur :  

- Soit la fiche client ne contient pas d'e-mail et il convient de cliquer sur le bouton 
"créer". L'adresse e-mail est reprise automatiquement dans le champ ; 
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- Soit la fiche client contient un e-mail et il convient de cliquer sur le bouton "modifier". 

 

Dans ces deux cas, le champ dans lequel est encodée l’adresse est éditable. Il est donc 
possible de le modifier en saisie libre.  

 

Une fois que vous avez validé, le mail est rangé, et dans Outlook un indice visuel 

confirme ce rangement : . 

 

12.2 Création de mails depuis Outlook 

Lors de la création d’un mail à partir d’Outlook, le panneau de la gestion des emails 
s’ouvre. 
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Via ce panneau, il est toujours possible de rechercher le dossier, et de double-cliquer sur 
le libellé du dossier ou de cliquer sur la flèche verte, pour accéder à son contenu. 
 

 
 
Une fois le dossier sélectionné, trois onglets apparaissent : 

 L’onglet « Rattachement » qui permet de sélectionner les éléments auxquels on 
souhaite rattacher le mail :  

- le dossier,  
- et/ou la(les) fiche(s) client(s). 

 
 

 L’onglet « pièces jointes » qui permet de choisir un ou plusieurs document(s) du 
dossier à attacher en pièce(s) jointe(s). 

 Cliquer sur le document pour le rattacher en pièce jointe du mail ;  
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 Il est également possible de convertir le document en PDF avant de le 
rattacher en cochant la case PDF à droite du libellé.  
 

 
 L’onglet « Destinataires » qui permet de sélectionner le (ou les) destinataire(s) du 

mail : les comparants et partenaires du dossier apparaissent. 
 

 
 
Lorsque le mail est envoyé, il est rattaché automatiquement au dossier iNot sélectionné. 
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13. Passerelle iNot - Certinergie 

Depuis le dossier, Documents, demandes électroniques 

 

 

Sélection du propriétaire, bien, données du contact et contrôles à réaliser, un écran 

de validation fidèle à la passerelle ASF ou eRegistration, puis envoyer. 
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Un parapheur avec l’intégration automatique de l’évolution des demandes et 

l’intégration des certifications en PDF 

  

Le système des notifications vous informe de l’intégration des rapports. 
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iNot Premium  

14. iNotScan 

iNotScan est un outil de numérisation et de traitement des documents. 

Il permet : 

 la suppression des pages blanches et l’orientation des pages en paysage se font 
automatiquement ; 

 la compression des documents est maximale ; 

 la numérisation par lot est possible grâce à un simple code barre séparateur ;  

 les formats A4, et les plus petits formats (cartes nationales d’identité ou 
bordereau d’accusé de réception…) peuvent être numérisés en une fois sans tri 
préalable. 

 

A. Paramètres 

Pour accéder aux paramètres de l'application, cliquer sur : 

 

 

 

 

 

Un onglet s’ouvre en haut à gauche avec 4 menus :  

- le séparateur ; 

- le nommage de documents ; 

- le scanner ; 

- les tampons. 

  



 

iNot 2.5 / ESSENTIAL / PREMIUM  | P a g e 33 

 

a) Le séparateur de documents 

Le séparateur de documents permet de numériser, en un seul bloc, un ensemble 
de documents que l’application iNotScan redécoupera en fonction de l’insertion 
du ou des séparateur(s).  

L’option « Imprimer » en haut à droite permet une impression dudit séparateur. 

 

b) Le libellé des documents 

iNotScan met à la disposition de l’utilisateur une liste pré-remplie de libellés de 
documents afin de renommer les documents scannés. 
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Il est possible de supprimer un libellé en cliquant sur la croix à droite du nom ou 
de modifier le libellé pré-rédigé en se plaçant directement sur le texte pour 
apporter la correction souhaitée. 

Des libellés peuvent être ajoutés dans la liste de deux manières différentes :  

- soit en cliquant sur « ajouter un nouvel élément » et en tapant le libellé que l’on 
souhaite ; 

 

 
 

- soit en récupérant la liste de plusieurs noms de documents saisis sur un fichier 
.txt en cliquant sur importer. 

 

 
 

La liste pré-enregistrée peut également être entièrement supprimée en cliquant 
sur « vider la liste ». 

 

  Pensez à cliquer sur le bouton  afin que vos modifications 
soient enregistrées. 

 

c) Les réglages du scanner 

Ce menu permet de choisir le scanner utilisé et de créer des profils de 
numérisation. 
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Pour ajouter un profil de numérisation, il suffit de cliquer sur « Ajouter ». Un 
profil de numérisation peut aussi être modifié ou supprimé. 

 

 

d) Les tampons 

Il est possible d’apposer un tampon sur les pages d’un document.  

Par exemple : le logo de l’étude.  

Le menu « tampons » permet ainsi de pouvoir télécharger une image et 
paramétrer l’apposition sur le document. 

 

 

Pour ajouter un tampon, il faut cliquer sur « Ajouter » et puis télécharger l’image 
souhaitée en cliquant sur « Parcourir les images ». 

Ensuite, il est possible de nommer le document dans « Dénomination » et de 
paramétrer son apposition sur le document : emplacement, récurrence, 
alignement… 
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B. Les différentes fonctions pour numériser 

Il est possible de rattacher un fichier PDF dans iNotScan soit en passant par le 
scanner soit en allant chercher le document rangé sur le poste. 

a) La numérisation via le scanner 

Il convient de placer les documents à numériser dans le scanner et de cliquer 
sur l’icône « Numériser des documents ».  

 

 

 

Il est possible de numériser plusieurs documents en utilisant un séparateur. 
Ceux-ci apparaitront alors les uns en dessous des autres. 
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b) L’import de document 

Il est possible de rattacher un document PDF présent sur le poste. Pour cela, il 
convient de cliquer sur l’icône « Importer des documents ». 

 

 

 

L’explorateur Windows s’ouvre et vous permet ainsi d’aller chercher le fichier 
PDF présent dans un répertoire. Vous pouvez importer plusieurs documents 
en utilisant la touche Ctrl puis en cliquant sur Ouvrir. 

 

c) La fonction « glisser-déposer » 

Il est également possible de glisser-déposer les documents PDF présents sur 
le poste ou depuis un email dans iNotScan. Pour cela, il suffit de glisser le PDF 
vers le volet de gauche d’iNotScan. 

 

d) L’affichage du document rattaché à iNotScan 

Le document numérisé ou importé s’affiche dans le bandeau de gauche. Avec 
le nombre de pages et la taille. 

Il est possible de supprimer un document en cliquant sur la croix de 
suppression. 

L’intitulé du fichier PDF est automatiquement repris mais cette dénomination 
peut être modifiée en tapant directement le libellé dans le champ « Nom du 
document ». Lorsque vous encodez un intitulé, une liste vous est proposée. 
Elle correspond aux libellés prédéfinis dans l’onglet « Paramétrage ». 
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C. Les volets d’action 

Il existe cinq volets permettant différentes fonctionnalités sur le document 
numérisé :  

- Aperçu  

- Qualité  

- Fusionner  

- Séparer  

- Tamponner 

 

a) Aperçu 

Le volet aperçu contient une barre d'outils proposant plusieurs actions : 

 

 
 

- pivoter l’ensemble du document ; 

- annoter, surligner ou effacer une partie du document ; 

- surligner le contour d'une zone du document ; 

- supprimer les pages blanches du document. 

Un bouton  apparaît dans le bandeau latéral, vous permettant de pivoter 
une seule page, ou de supprimer une page du document. 

Il est également possible de déplacer des pages du document en utilisant le « 
glisser-déposer » 

 

 

b) Qualité 

Le volet Qualité permet : 

- de transformer le document en noir et blanc  ou en niveaux de gris 

 ; 

- de compresser le document afin d’en réduire sa taille. 

La taille du document est indiquée et se met à jour après chaque 
transformation. 
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c) Fusionner/Séparer 

Les volets « Fusionner » et « Séparer » permettent de fusionner ou scinder 
deux documents. 

o Pour fusionner deux documents : 

Il convient de se placer sur la page souhaitée, puis de cliquer sur "insérer un 
document après/avant cette page". Une fenêtre permettant de sélectionner le 
document parmi la liste des documents scannés s'ouvre alors. 

 

 
 

 

o Pour séparer un document en deux documents distinct : 

- Si votre document ne contient pas de séparateur, il convient de cliquer 
sur le bandeau latéral d’une page afin de séparer le document : un 
deuxième document est automatiquement créé. 

 

- Si vous avez scanné votre document avec des séparateurs, vous pouvez 
l'importer dans iNotScan et effectuer une séparation automatique. 
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d) Tamponner 

Le volet « Tamponner » vous permet d’apposer un tampon sur les pages de 
votre document. Depuis les paramètres de l’application (cf supra) vous 
pourrez choisir le positionnement de chaque tampon. 

Le tampon se plaquera sur la page concernée selon la configuration choisie. 

 

 

 

D. Le rangement des documents 

La fonction de rangement vous permet de ranger des documents dans iNot et/ou 
sur votre ordinateur. 
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Avant d'effectuer tout rangement, il convient de sélectionner les documents dans 
le bandeau de gauche, soit : 

- un à un en cochant la case présente devant l'intitulé du document ; 

- tous en cochant la case "sélectionner tout". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a) Le rangement dans iNot 

Pour ranger un document dans iNot, il faut le sélectionner dans le bandeau de 
gauche. 

Par défaut la liste des 20 derniers dossiers consultés apparaît mais vous 
pouvez rechercher par Dossier/Actes/Clients/Immeubles.  

Il est également possible de consulter le dossier iNot grâce au lien présent sur 
la ligne du dossier. 
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Sélectionnez l’emplacement dans lequel vous souhaitez ranger le document 
en cliquant dessus, un trombone s'ajoute ensuite sur la ligne. 

 

 

 

 

Vous pouvez ranger le document à plusieurs endroits. Un indicateur s’affiche 
dans le bas de l’écran avec le nombre d’emplacement sélectionné. 
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A partir de cette fenêtre, certains rangements peuvent être annulés via la 
croix. 

Le rangement du document dans un dossier déclenche une notification au 
gestionnaire du dossier. 

 

b) Le rangement sur le poste 

Via le bouton « Enregistrer sous », vous avez accès à l’icône « parcourir » qui 
permet de sélectionner l’emplacement souhaité sur l’explorateur Windows. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois tous les emplacements sélectionnés, il convient de cliquer sur 

 pour valider le rangement. 
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Le document rangé disparait donc de la liste des documents numérisés. 

15. Scanning & notifications  

A partir de la recherche globale, un nouvel outil simple et rapide facilite la génération de 

QR codes pour les documents entrants, avec notifications aux gestionnaires des sous-

dossiers. 

A côté du bouton permettant de générer le QR codes, vous avez la possibilité de nommer 

le document qui sera scanné. Ainsi, il arrivera dans iNot avec le nom que vous lui aurez 

attribué. 
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Parapheur de notifications dans le volet d’action (accueil) 

  

Je suis prévenu  
du rattachement de documents de mes 

dossiers 
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16. L’espace client 

L’espace client est l’outil vous permettant d’échanger avec vos clients et vos partenaires 
les éléments du dossier sur un espace sécurisé. 

Les clients et partenaires peuvent ainsi se connecter avec leur identifiant, à tout moment 
et n’importe où (un seul accès internet suffit) afin de : 

 suivre l’état d’avancement du dossier ; 

 consulter et télécharger les documents publiés par l’Étude ; 

 consulter et télécharger le relevé de compte ; 

 prendre connaissance de l’actualité juridique mise en avant par l’Étude ; 

 compléter ses renseignements d’état-civil et ses coordonnées aux fins de mise à 
jour de la fiche client iNot ; 

 et envoyer des documents et des messages à l'Étude. 

 

Une alerte est envoyée automatiquement au client/partenaire, et le cas échéant au 
gestionnaire du dossier à l’Étude, dès la publication d’un nouvel élément.  

L’administration de ce portail est totalement intégrée à iNot. 

 

A. Les paramètres 

L’accès aux paramètres de l’espace client se fait via le ruban supérieur d’iNot. 

 

Un onglet s’ouvre avec 4 menus : 

- Options générales ; 

- Actualités ; 

- Notifications ; 

- Modèles d’avancement. 
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a) Les options générales 

Cet onglet permet de paramétrer la dénomination de l’Étude, laquelle fera 
office de titre, et la photo qui apparaissent sur la page d’accueil de l’espace 
client. 

L’image doit être au format PNG. 

 

 
 

 

b) Les actualités 

Via le menu « Actualités », il est possible de générer des actualités qui 
s’afficheront sur la page d’accueil de l’espace client. 

Pour créer une actualité, il faut renseigner : 

- un titre ; 

- un contenu ; 

- un lien éventuel.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

iNot 2.5 / ESSENTIAL / PREMIUM  | P a g e 48 

 

 

Puis cliquez sur la disquette, en bas à droite, pour sauvegarder l’actualité. 

 

c) Les notifications 

Ce menu permet : 

- de mettre en place un système de notifications automatiques par mail lors de 
la mise à disposition de nouvelles données. 

- de personnaliser le contenu des textes des mails envoyés lors de nouvelles 
notifications (avec insertion de balises telles que le nom et l’adresse de 
l’Étude, l’intitulé du dossier…). 

 

 

d) Les modèles d’avancement 

Il est possible de publier l’état d’avancement d’un dossier afin d’en informer 
son client.  

Une liste d’étapes d’avancement par nature de dossier est proposée dans ce 
menu mais vous avez la possibilité : 

- d’en supprimer ; 

- d’en ajouter ; 

- de modifier l’ordre. 
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B. Le partage – Côté Étude 

Dans chaque sous-dossier iNot, depuis , vous retrouvez le bouton « 
Partage espace client » qui va ensuite vous permettre de sélectionner les 
éléments que vous voulez partager et de déterminer à qui vous voulez les 
partager. 

 

Remarque : un sous-dossier iNot représente un dossier sur l’espace client. 

Donc un dossier iNot contenant un sous-dossier de vente et un sous-dossier de 
crédit = deux partages. 

 

Via cette fenêtre, vous pouvez : 

- indiquer l’état d’avancement du dossier avec la possibilité de mettre un 
complément d’information ; 

- partager des documents du dossier, des fiches clients et des fiches 
immeubles (convertis automatiquement en PDF); 

- déterminer le(s) client(s) et/ou partenaire(s) destinataire(s) du partage (en 

cliquant sur le  à droite du nom). 

Remarque : si le compte du client sélectionné est déjà activé, à droite apparaîtra, à titre 
informatif, la liste des documents préalablement partagés avec lui. 

 

En cliquant sur , vous finalisez le partage. 

 

S’il s’agit du premier partage à destination du client :  

- vous pouvez activer le partage sans publier de document : il convient de cliquer 
sur "activer et partager" dans la fenêtre de droite, dans l’onglet « paramètres ». 
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- vous pouvez activer le partage et publier un/des document(s). 

 

Une fois l’activation du compte effectuée, le client reçoit une notification par mail 
lui indiquant ses identifiants de connexion pour accéder à son espace client ainsi 
qu’un lien permettant de définir préalablement son mot de passe.  

Le texte de cette notification est paramétrable (cf. ci-dessus). 

 

 

 

A chaque nouveau partage, le client recevra un mail l’informant de la publication 
de nouveaux documents sur son espace. 
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A partir de la fenêtre de partage, il est également possible de supprimer un 
document préalablement partagé sur l’espace d’un utilisateur. 

Pour cela, il suffit de cliquer sur la croix rouge à droite du libellé depuis l’onglet « 
général » du client/partenaire. 

 

Remarque : la suppression du partage d’un document n’impacte que le client/partenaire 
sélectionné. Aussi, si ce document a été partagé avec d’autres clients/partenaires, il reste 
publié sur leur espace client, sauf suppression expresse de votre part. 
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C. Le partage – Côté client/partenaire 

 

Le client se connecte à son espace au moyen de l’identifiant reçu dans le premier 
mail l’informant de l’activation de son espace client et du mot de passe qu’il a 
défini. 

 

Il accède au paramétrage des notifications par le bouton « Paramètres » et peut 
ainsi sélectionner le type de messages qu'il accepte de recevoir. 

 

 
 

 

L'espace client est composé de quatre onglets :  

- Accueil ; 

- Documents ; 

- Moi ; 

- Contact. 
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a) L’onglet « Accueil » 

Cet onglet permet au client de visualiser les actualités publiées par l’Étude, 
ainsi que l’ensemble de ses dossiers en cours et l’état d’avancement de 
chacun. 

 

En cliquant sur « Documents reçus », l’onglet correspondant s’ouvre et permet 
au client d’accéder directement aux informations. 

 

 

b) L’onglet « Documents » 

L’ensemble des documents publiés par l’Étude s’affiche dans cet onglet. 
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Un indicateur visuel apparait, au niveau de l’onglet, lorsque de nouveaux 
documents ont été publiés et n’ont pas encore été lus. 

 
 

 

c) L’onglet « Moi » 

Cet onglet contient les éléments d’état-civil et les coordonnées du client. 

 

Ce profil client est pré-rempli à l’aide des informations déjà renseignées dans 
la fiche client iNot mais il peut être modifié et/ou complété par le client en 
cliquant sur le bouton « modifier ». 

En cas de modifications, l’étude reçoit un mail pour l’informer desdites 
modifications. 

 

Une fenêtre vous permettant d'intégrer les modifications à iNot s’ouvre, vous 
pouvez intégrer seulement certains champs ou tout fusionner. 
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d) L’onglet « Contact » 

Cet onglet permet au client de visualiser les coordonnées de l'étude et lui 
partager des documents ou lui envoyer un message via le formulaire de 
contact. 

Si le client envoie des informations à l’étude, il recevra un accusé de réception 
et le gestionnaire de dossier recevra tout par mail. Ce dernier pourra ensuite 
rattacher ce qu’il veut au dossier iNot. 

 

 

D. Les actions sur le compte client 

Depuis le « partage client » dans le dossier, l’onglet « paramètres » du compte 
client donne la possibilité de :  

- modifier les coordonnées du client et visualiser le mode d’envoi des 
notifications ; 

- supprimer le dossier partage ; 

- renvoyer l’identifiant de connexion ; 

- supprimer un compte client ; 

- mettre à jour la fiche client. 
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17. Echéancier & Tableau de bord  

Les dossiers s’ouvrent directement sur l’onglet «  feuille de travail » (mais cela peut être 
modifié) et les tâches sont associées à des notions de validité, acceptation tacite, 
obligatoire… 

 

 

 

 

 

 

 

 

En passant en mode « Administrer » (si vous avez le profil administrateur de la feuille de 

travail), vous pouvez toujours adapter/personnaliser vos propres feuilles de travail mais 

vous pouvez également déterminer les tâches obligatoires et déterminer les dates de 

validité. 

En fond bleu : les tâches 
obligatoires 

Les dates de 
validité 

Des alertes 

    Complètement paramétrable en passant par le mode « Administrer » et déduit de la date de signature 
pré-renseignée automatiquement lors de la création des sous-dossiers. 



 

iNot 2.5 / ESSENTIAL / PREMIUM  | P a g e 59 

 

 

Grâce au tableau de bord qui se trouve sur la page d’accueil d’iNot, vous pouvez 

rapidement voir les dossiers prioritaires et la charge de travail mais aussi avoir un accès 

rapide aux tâches des dossiers. 
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18. Onglet financier 

Depuis le sous-dossier, un onglet financier vous permet d’accéder directement au 
décompte de frais, facilitant ainsi l’envoi au client (envoyer par mail ou imprimer à 
partir de l’onglet). 
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19. Chrono 

Depuis le ruban principal, un bouton « Chrono » vous permet de chronométrer le temps 
passé dans un dossier, sur un acte… 

 

 
 

Avec le « + », il est possible de lancer manuellement un ou plusieurs chronomètre(s) en 
même-temps. 
Vous pouvez mettre pause, le renommer et l’enregistrer (via le « v »). 

 

 
 

A l’enregistrement du chrono, vous pouvez déterminer la date, le sous-dossier concerné 
et dans lequel le ranger, le responsable, le type d’activité et le libellé.  

En fonction du temps passé, il vous donnera également les informations de facturation 
en fonction du taux horaire préalablement défini pour chaque utilisateur. 
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Corrections de bugs 
 
 Correction du rattachement des plans. 

 Correction de la taille de la fenêtre e-notariat qui ne reste pas en plein écran. 

 Correction du choix de recherche lors d’une mise à jour. 

 Correction des localités pas toujours reprises correctement. 

 Envoi des montants Vlabel en comptabilité. 

 Correction du problème de doublon dans les quittances VLABEL. 

 Edition du répertoire : correction de l’alerte des numéros qui ne se suivent pas. 

 Correction de la fonction « Replier » dans Outlook Addin. 

 Encodage du nombre de façades dans les points de comparaison ASF : le statut 
« inconnu » est désormais accepté par iNot. 

 Recherche cadastrale : le numéro RN du client est à nouveau repris lors de la 
recherche. 

 Correction du problème d’affichage dans l’expéditionnaire. 

 Correction de la période éditée dans l’expéditionnaire. 

 Correction du problème de sauvegarde des post-it. 

 Correction du problème du correcteur orthographique qui n’est plus actif. 

 Correction du problème du RN des conjoints du dossier qui ne s'affichent plus dans 
l'écran d'envoi de mails. 

 Correction du problème de la recherche des partenaires lors de l'échanges entre 
confrères. 

 Gestion correcte des titres de civilité lors de la duplication des courriers. 

 Impression des mentions VLABEL en NL. 

 Correction du bug de duplication d’un acte ou l’on perds les comparants. 

 Taxes communales et Provinciales : Prendre en compte les débiteur plutôt que les 
créancier 

 Correction du nom du fichier dans Word suite à une duplication. 

 Correction de euros en trop dans les mentions de retours. 

 ASF / VGP :  Correction de la surface. 

 Généalogie : Affichage du conjoint en dessous. 

 Pb de bouton qui se duplique dans l’attachement Outlook en NL. 

 Echange entre confrères : Correction de l'intégration des documents Clients et 
Immeubles, des bureaux. 

 Echange entre confrères : Ajout du libellé complet du sous-dossier. 

 


